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RESUMEN

El presente trabajo tiene como propdsito disefiar de manera légica y secuencial en
un solo documento los pasos a seguir en el registro contable de los diferentes procesos
operativos del area contable del “GRUPO IDEASA”, tales como, el “Manual de causacion
de ingresos”, “Manual de causacion de gastos”, “Manual de causacion de compras y Notas

Crédito”.

Por lo tanto, se pretende realizar un instructivo encaminado a resolver un problema
practico y real en la cotidianidad del area contable del “GRUPO IDEASA”, con el fin de
describir las instrucciones de las actividades méas importantes para la misma, mejorando la

gestion y la contabilidad de la empresa.

Palabras clave: Manual de procedimientos, manual contable, instructivo,

causacion.
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ABSTRACT

The purpose of this work is to design in a logical and sequential way in a single
document the steps to follow in the accounting record of the different operative processes
of the accounting area of "GRUPO IDEASA", such as the "Manual of income causation”,

"Manual of expenses causation”, "Manual of purchases causation and Credit Notes".

Therefore, it is intended to make an instructive aimed at solving a practical and real
problem in the daily of the accounting area of "GRUPO IDEASA", in order to describe the
instructions of the most important activities for the same, improving the management and

accounting of the company.

Key words: Procedures manual, accounting manual, instructions, causation.
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GLOSARIO

Manual de procedimientos: ElI documento que contiene la descripcion de
actividades que deben seguirse en la realizacion de las funciones de una unidad
administrativa o de dos o mas de ellas. Incluye ademas los puestos o unidades administrativas
que intervienen, precisando su responsabilidad y participacion. (Guillermo Gomez, 1994).
Un manual de procedimientos, también llamado manual de operaciones, “‘es una herramienta
de apoyo para el funcionamiento del negocio y un instrumento de medicién que permite
asegurar la calidad en los procesos y las técnicas para su buena ejecucion” (Entrepreneur,

2017).

Manual contable: Consiste en normas o0 instrucciones sobre précticas,
procedimientos y politicas contables en una organizacion que incluye el plan de cuentas y si

descripcion y clasificacion (Greco, 2007).

Instructivo: El instructivo de procedimientos contables es un elemento del sistema

de control interno, el cual se crea para obtener una informacion detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene instrucciones y descripcién de actividades contables. Del
mismo modo se asignan las responsabilidades y compromisos a quienes las ejecutan
directamente. Los manuales deben permanecer actualizados en cada una de las
dependencias que corresponda, para que cumplan con el proposito de informar

adecuadamente a sus usuarios directos (Rodriguez, 2019, pag. 5).
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Causacion: Es uno de los sistemas que se utilizan en contabilidad para determinar
el momento en que se reconoce el hecho contable. Este determina que el hecho se reconoce

en el momento en que se causa, aunque no se haya facturado o pagado (Bancoldex, 2022).

Notas crédito: La nota crédito en contabilidad es el documento que se realiza con el
fin de anular las facturas debido a que la ley establece que las facturas realizadas no se
podran eliminar bajo ninguna circunstancia, de este modo cuando una factura tiene un
error, se crea este comprobante por el valor de la factura en negativo (Consejo de

Redaccion de SIIGO, 2018).
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Grupo ldeasa S.A es una empresa familiar fundada en el afio 1960 dedicada a la
comercializacion y distribucién de productos y servicios para la preparacion de acabados de
superficies en los diferentes sectores econdémicos. Su actividad econdmica es el comercio al
por mayor de materiales de construccion, articulos de ferreteria, pinturas, productos de

vidrio, equipo y materiales de fontaneria y calefaccion.

Esté& ubicada en la ciudad de Medellin, este grupo empresarial esta constituido por
dos razones sociales (Pinturas industriales y Pinturas Idea), para llevar a cabo estas razones
sociales, “PINTURAS IDEA S.A” cuenta con tres sedes en la ciudad de Medellin, tienda en
Amador, tienda Abejorral (centro) y tienda Estadio especializadas en abastecer el sector
ferretero y venta al detal, por otro lado, “PINTURAS INDUSTRIALES LTDA”, con tienda
Poblado, tienda Palace y una sede en la ciudad de Rionegro (ANT) especializadas en la

venta a Industrias, el sector de la construccion y venta al por mayor (obras).

De igual manera, en su punto de venta Tienda Estadio, esta ubicada su sede
administrativa, la cual cuenta con 7 &reas, las cuales son, Gerencia, Tesoreria, Contabilidad,
Cartera, Compras e Inventario, Gestion Humana y Mercadeo; cada area cuenta con un lider

y auxiliares (excepto el area de Tesoreria) para llevar a cabo el objetivo empresarial.

La organizacién para su proceso productivo tiene manuales y procesos de cargo, sin
embargo, para el area contable no se evidencia la aplicabilidad de estos en la cotidianidad y
factores como rotacion de personal, vacaciones, incapacidades pueden afectar el logro de
las tareas y funciones de cada puesto de trabajo y por ende al cumplimiento de objetivos del
area contable a tiempo frente a los informes requeridos por gerencia, por el

desconocimiento del puesto de trabajo de dicha area.
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Cabe resaltar, que las funciones principales del area contable son causacion de
ingresos, causacion de gastos, causacion de compras y causacion de notas crédito. Dado lo
anterior, para Grupo ldeasa, es de gran importancia la creacién de un manual de procesos
para cada proceso/funcion del &rea contable con los de procedimientos e instrucciones

descritos en el mismo, para el desarrollo de las responsabilidades.

JUSTIFICACION
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Para una empresa es oportuno y pertinente la implementacion del manual de
procesos, porque este describe de forma metddica las operaciones del puesto de trabajo;
permite que el trabajador conozca su ubicacion dentro de la organizacion, sus
responsabilidades y requisitos para el desarrollo de sus funciones del dia a dia, porque

conoce con mayor facilidad y a detalle sus tareas.

Con base a la evidencia, “GRUPO IDEASA”, no cuenta con manuales de procesos
para su area contable, lo cual representa retrasos, inconsistencias y falta de claridad en la

ejecucion de las actividades.

Dicho esto, la permanencia de las empresas en el mercado no se define por ser
estatica en sus operaciones, sino, dindmica y cambiante frente a las exigencias del Estado,
los clientes, la competencia y la empresa misma segun sus necesidades internas,
evolucionando, perfeccionando, y mejorando cada uno de los procesos de la organizacion,
para de ser de estos mas efectivos para la presentacion de informacion contable veridica a
las entidades regulatorias. “Por esta razon, cada dia adquieren mas importancia las
operaciones por procesos, los manuales de procedimientos y la definicidn de acciones para

la realizacion de cada actividad” (Area Metropolitana de Bucaramanga, 2015) .

Cabe resaltar, que un manual de procesos al estar en constante modificacion por la
actualizacion de métodos y técnicas que puedan surgir para la realizacion de las tareas,
logra una mejora continua de las funciones del dia a dia, porque optimiza tiempos,
disminuyendo errores y fomentando el orden, sirviendo como un instructivo para la

realizacion de operaciones.

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia



11

Los perfiles de cargo en las empresas son de gran importancia porque describen de
manera estratégica las capacidades y habilidades que se requieren para el desarrollo del
puesto de trabajo, puesto que se crean las funciones y a su vez, las responsabilidades fijas o
adquiridas segun la evolucion del mismo, también da lugar al trabajador en la empresa,
permitiendo que este se logre identificar dentro de ella y conozca su verdadero significado
al estar alli, de no ser asi, se ocasionarian problemas en el clima organizacional por el

descontento de los trabajadores al no comprender su presencia en ese lugar.

Ahora bien, puede agregarse que el desarrollo desempefio de una persona no solo
depende del perfil del cargo, este va directamente ligado a la organizacion del trabajo y del
conjunto de actividades ligado al manual de procedimientos. De hecho, es necesario hacer
énfasis en el “Manual Contable”, porque se sefiala que un manual de esta indole es un
instrumento de informacion en el que se recogen, de forma secuencial y cronoldgica las
operaciones que deben seguirse para la realizacion de las funciones del departamento
contable. La manera de como se registran los ingresos y los gastos de la empresa, las
facturas de proveedores, entre otros; siendo esto ejemplo de operaciones que deben ser

definidas para cada auxiliar del area contable, de forma que su comprension sea mas clara.

De acuerdo con lo anterior, se puede expresar que un manual de procedimientos y
funciones es un documento que sirve como apoyo para el area contable y sus pertenecientes
en Grupo ldeasa, y también de utilidad para mejorar la misma; dado que el manual tendra
una serie de paso a pasos y por medio de un control de las actividades a realizar en cada
funcion especifica. Contar con un manual de procesos y funciones, genera ventajas al area

en mencion, y en especial a los auxiliares contables, debido a que les permite cumplir de la
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mejor forma cada una de sus funciones asignadas por el lider y utilizar las mejores

herramientas, para asi contribuir pues a las metas de la organizacion.

OBJETIVOS
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Objetivo general

Proponer el manual de procesos, procedimientos y funciones del area contable de la

organizacion “Grupo Ideasa” en particular, de los auxiliares de dicha area para el 2022-2.

Objetivos especificos

1. Disefiar un manual procedimientos y funciones para el proceso causacion ingresos
para la organizacion “Grupo Ideasa”.

2. Disefar un manual de procedimientos y funciones para el proceso compras y notas
crédito para la organizacion “Grupo Ideasa”.

3. Disefar un manual de procedimientos y funciones para el proceso causacion de

gastos para la organizacién “Grupo Ideasa”.

ALCANCE
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En el presente ejercicio se plantean tres documentos para el &rea contable de la

organizacion ldeasa:

- Manual procedimientos y funciones para el proceso causacidn ingresos.
- Manual de procedimientos y funciones para el proceso compras y notas crédito.

- Manual de procedimientos y funciones para el proceso causacién de gastos.

IMPORTANCIA

La implementacion de un manual de procesos en el area contable para la
organizaciéon “GRUPO IDEASA”, es de suma importancia, porque al recopilar la
informacion del paso a paso de las tareas principales de cada auxiliar, se logra anticiparse a
cualquier dificultad que pueda obstruir o parar el proceso por falta de conocimiento del
puesto de trabajo, como lo puede ser, rotacion del personal, vacaciones, incapacidades,
entre otros factores , logrando mitigar el riesgo de no entregar la informacion contable a
tiempo o la consecucion de la productividad de la empresa, optimizando tiempos,

disminuyendo errores y fomentando el orden.

Por otro lado, un manual de procesos funciona como una herramienta de toma de
decisiones para que un lider de area pueda realizar un seguimiento, control y evaluacién de
las actividades de cada auxiliar, asegurando el buen funcionamiento de la cadena productiva,

garantizando el desarrollo y calidad de la gestion del trabajo.

La funcionalidad del manual de procesos no solo se deriva por la descripcion detallada
que ofrece de un conjunto de operaciones para un puesto de trabajo, sino también por la

versatilidad que este puede ofrecer, tanto como para el proceso mismo y para la persona que
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lo desarrolla, permitiendo estar desde la creatividad y la decision en mejorar el puesto de
trabajo, por conviccidén y no mecanicamente; comprendiendo asi, que para todas las empresas
los procesos van a ser distintos, pero que en el lugar en el que estan se hace de tal manera 'y

se puede mejorar, trayendo consigo el crecimiento de la empresa y el crecimiento profesional.

MARCO DE REFERENCIA
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Marco tedrico.

Para la construccion del presente manual para la organizacion “GRUPO IDEASA”.
Siendo asi, se hace necesario referenciar algunas de las teorias y elementos que se aplican en

el area contable, con el fin de dar un soporte teorico.

Para comenzar, la contabilidad es un sistema de informacién integrado a la empresa,
que permite identificar, clasificar, registrar, resumir, interpretar, analizar y evaluar, términos
monetarios, las operaciones y transacciones economicas de una empresa con miras a ofrecer
informacion Util, veraz, oportuna y eficiente a todos los interesados (stakeholders) (Mendoza
Roca & Ortiz Tovar, 2016). Para la organizacion “Grupo Ideasa” la contabilidad es de gran
importancia porque contiene la informacion real de las demas areas de la empresa, es decir,

la informacion de cartera, de nébmina, de compras inventarios.

Un factor primordial de la contabilidad es el registro contable, debido a que su funcion
es la inscripcién de las operaciones a los libros contables, tales como pueden ser, ingresos,
gastos, compras, notas crédito, entre otras. Los registros contables son herramientas que
utiliza el proceso contable y que sirven para la acumulacion permanente, ordenada y
sistematica de la informacion contable. Los registros cumplen con una funcion administrativa
ya que almacenan los datos captados por el proceso contable y proveen informacion
clasificada para el control y proceso decisorio. (Zeman, Lemos, & Orellana). En “Grupo
Ideasa, la recopilacion de la informacidn contable permite generar informes para gerencia,

para finanzas y para la DIAN, de esta manera gracias al registro de la informacion mes a mes,
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se pueden tomar decisiones apoyadas en datos reales que presentan, el pasado, el presente y

un posible futuro de la empresa.

En la organizacion “Grupo Ideasa”, las funciones principales del area contable, son
el registro contable de los ingresos, los gastos y las compras, debido a que son actividades
que se hacen diarias o0 dos veces a la semana, pero que representan la principal informacion
en la contabilidad. Para la descripcion de las etapas de los procesos y procedimientos del area
contable se tendran en cuentas las tareas y actividades de cada responsable; agrupando asi de
manera descriptiva las herramientas necesarias para la realizacion de actividades, como lo
son; Causacion Compras, Causacion Notas Credito Compras, Cuadres de Caja y Causacion

Gastos

El registro de Ingresos, en contabilidad, es el aumento de las entradas econémicos
netamente provenientes de la actividad comercial de la empresa o entidad econdmica. Esta
partida incrementa el patrimonio empresarial debido a que aumenta el activo y reduce el
pasivo y obligaciones de la misma (SI1GO, Software Contable, 2018). En “Grupo Ideasa”,
los ingresos son registrados por la cajera general de empresa (auxiliar contable), la cual es la
encargada de ingresar al sistema contable las ventas de cada punto de venta al realizar los

cuadres de caja del dia a dia.
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El registro de Compras es un libro auxiliar obligatorio de caracteristica tributario de
foliacion doble. El registro se realiza en forma detallada, ordenada y cronolégica de cada uno
de los documentos de compras de bienes y servicios que registre diariamente. Los
documentos que sustentan las operaciones realizadas son las facturas, las boletas de venta,
notas crédito, notas débito, etc (Choque, 2013). Para “Grupo Ideasa”, las compras se registran
en el sistema de inventarios y en el sistema contable, debido a que son las compras que hacen

referencia a la actividad econdmica de la empresa.

La nota crédito en contabilidad es el documento que se realiza con el fin de anular las
facturas debido a que la ley establece que las facturas realizadas no se podran eliminar bajo
ninguna circunstancia, de este modo cuando una factura tiene un error, se crea este
comprobante por el valor de la factura en negativo (SIIGO, Software Contable, 2018). En
“Grupo Ideasa”, el registro de nota crédito se refiere a las facturas de compras, porque las
notas credito de venta se realizan en el area de cartera. Lo que quiere decir, que se enfocan

el primer tipo para el proceso contable.

Un gasto es un egreso o, en términos coloquiales, una salida de dinero que una
empresa o persona paga por la compra de un producto, un bien o un servicio. Por lo general,
se convierte en una inversion ya sea tangible o intangible (SIIGO, Software Contable, 2018).

Para “Grupo Ideasa”, los gatos se deben ingresar diariamente, de manera cronoldgica.
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Marco legal y normativo

Para comprender la contabilidad y llevarla en debida forma, es preciso conocer el
marco juridico que la regula, puesto que la contabilidad debe llevarse de acuerdo con las

leyes que la regulan.

Contabilidad en Colombia

Ley 1314 de 2009. “Ley de convergencia contable colombiana a normas internacionales de
informacion financiera y de aseguramiento de la informacién” Ley que adopta las normas
internacionales de informacion financiera NIIF, define los obligados a su cumplimiento y

especifica las entidades gubernamentales encargadas del control de cumplimiento y

regulacion (Secretaria Senado, 1993, pag. 1).

Ley 298 de 1996 establecio en su articulo 4 que es funcidn del Contador General de

la Nacion, entre otras, la de “b) Establecer las normas técnicas generales y especificas,
sustantivas y procedimentales, que permitan unificar, centralizar y consolidar la
contabilidad publica”. Desde el punto de vista conceptual y técnico, la “Contabilidad
Publica” es una aplicacion especializada de la contabilidad general que, a partir de
propdsitos especificos, articula diferentes elementos para satisfacer las necesidades de
informacion y control financiero, econémico, social y ambiental, de diferentes usuarios
interesados en la gestion y control de los recursos pablicos (Secretaria Senado, 1993, pag.

1).
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De la Ley 43 1990 Se entiende por Contador Publico la persona natural que,
mediante la inscripcion que acredite su competencia profesional en los términos de la
presente Ley, esta facultada para dar fe pablica de hechos propios del &mbito de su
profesion, dictaminar sobre estados financieros, y realizar las demas actividades
relacionadas con la ciencia contable en general. La relacion de dependencia laboral
inhabilita al Contador para dar fe publica sobre actos que interesen a su empleador

(Congreso de la Republica, 1990, pag. 1).

Resolucion 356 de 2007: ElI Manual de Procedimientos, adoptado por la Resolucion 356 de
2007, define los criterios y practicas que permiten desarrollar las normas técnicas y
contiene las pautas instrumentales para la construccion del Sistema Nacional de
Contabilidad Pablica (SNCP). Esta conformado por el Catalogo General de Cuentas, los
Procedimientos e Instructivos Contables. La actualizacion de la publicacion del Manual de
Procedimientos se realiza de forma semestral (Contaduria General de la Nacion, 2007, pag.

1).

La Resolucion 193 de 2016 por la cual se incorpora, en los Procedimientos Transversales
del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la Evaluacion del Control

Interno Contable:

- Que los articulos 209 y 269 de la Constitucion Politica determinan la obligatoriedad de las
entidades y organismos del sector publico para disefiar y aplicar métodos y procedimientos

de control interno (Jurisdiccion Especial Para La Paz, 2016).
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- Que el articulo 30 de la Ley 87 de 1993 establece que el Sistema de Control Interno forma
parte integrante de los sistemas contables, financieros, de planeacién, de informacion y

operacionales de la respectiva entidad (Jurisdiccion Especial Para La Paz, 2016, pag. 1).
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METODOLOGIA

Este ejercicio se lleva a cabo a partir de un enfoque cualitativo, entendiendo este

como, “Una serie de lugares comunes, de equivocos, de visiones y “posturas”, que lo
vinculan a menudo con una metodologia relativamente menor, que maneja “datos blandos”
(...) Desde este punto de vista, se plantea que la investigacion cualitativa puede ser ttil para
familiarizarse con un contexto, unos actores y unas situaciones antes de proceder “en serio”
a los procesos de muestreo y de aplicacion de instrumentos de medicion. Por tanto, tiene
sentido cuando se conoce poco del tema o de la situacion que se va a estudiar, como
“inmersion” inicial que aporta elementos en la formulacion del problema o en la fase

descriptiva de la investigacion” (Maria Eugenia Galeano M, 2004, pag. 16) .

Entiendo esto, el disefio de los manuales para del area contable se fundamento en la
experiencia y vivencia de la realizacion de los procesos, por la comprension subjetiva de la

vivencia de los sucesos para la obtencion de informacion y el analisis del mismo.

Técnicas e instrumentos para la recoleccion de la informacion

El tipo de investigacion es de enfoque cualitativo por su alcance descriptivo, deductivo y

experimental, las técnicas e instrumentos utilizados fueron:

Observacion Directa
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“Constituye un proceso de atencion, recopilacion, seleccion y registro de

informacion, para el cual el investigador se apoya en sus sentidos” (Jacqueline Hurtado de

Barrera, 2010)

Entrevista

“Una de las herramientas para la recoleccion de datos mas utilizadas en la

investigacion cualitativa, permite la obtencion de datos o informacion del sujeto de estudio
mediante la interaccidn oral con el investigador. También esta consciente del acceso a los
aspectos cognitivos que presenta una persona o a su percepcion de factores sociales o
personales que condicionan una determinada realidad. Asi, es mas facil que el entrevistador
comprenda lo vivido por el sujeto de estudio” (Troncoso Pantoja, Claudia; Amaya

Placencia, Antonio;, 2016, pag. 2)

Técnica de revision documental

“Es una técnica en la cual se recurre a informacion escrita, ya sea bajo la toma de
datos que pueden haber sido producto de mediciones hechas por otros 0 como texto que en
si mismo constituyen los eventos de estudio” (Jacqueline Hurtado de Barrera, 2010, pag.

80)

Herramientas ofimaticas

“Una herramienta ofimatica es una recopilacion de programas usados en oficinas
que permiten crear, modificar, organizar, escanear, imprimir, etc. archivos y documentos”

(Jaramillo Ospina, Campi Mayorga, & Sanchez Salazar, 2019, pag. 1)
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HALLAZGOS Y PROPUESTA
Este ejercicio se lleva a cabo a partir del despliegue de los objetivos especificos en tres
momentos, asi:

Momento I: Disefio del manual de procedimientos y funciones para el
proceso causacion ingresos

Para elaborar este manual fue necesario llevar a cabo una revisién documental en
particular a partir de las fuentes primarias, auxiliares contables y administrativas del
area, quienes realizan las tareas cotidianas del proceso de caja donde se evidencian

diferentes procedimientos. Para, el recibo y cuadre de caja y el ingreso de las ventas.

Sin embargo, se evidencia que dichas actividades y tareas no estan registradas y/o
sistematizadas en algin documento y por ello se propone la siguiente estructura para

ello:

Etapas del proceso cuadre de cajas:

1. Recibir el cuadre de caja
2. Realizar los Cuadres de Caja
3. Realizar Informe de Ventas Contado a 1 dia.
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Tabla 1. Etapa del Proceso de cuadre de cajas

25

Etapas del proceso cuadre de cajas

Proceso

Procedimiento

Responsable

Recibir el cuadre de caja

Cada dia la cajera general
recibe el cuadre de caja que
envia el administrador de
cada punto de venta del dia
o dias anteriores con el
mensajero. Debe revisar que
estén: las consignaciones a
“PINTUCO” (EIl proveedor
mas grande), los bauches de
las tarjetas y la demas
informacion que se requiere.
Ademas, si hay facturas de
compras o informacién para
la oficina administrativa
debe entregarlas a al area
correspondiente 'y  por
altimo firmar el recibido del
cuadre de caja.

Cajera General

Realizacidn cuadres de caja

Para esta etapa del proceso,
se deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO CUADRES DE
CAJA”. Esta etapa tiene la
finalidad de registrar las
ventas de contado y gastos
(si hay) de caja con los
diferentes medios de pago
(TC-TD-Pintuco-
Consignaciones-
Transferencias-Facturas
Pendientes)

Cajera General

Realizar informe de las

cuentas por cobrar

Este informe se realiza para
el cierre mensual, con el fin
de que los administradores
de cada punto de venta y
gerencia tengan el
conocimiento de los clientes

Cajera General.
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que deben facturas contado a
un dia.

Fuente: Elaboracion propia con datos del area contable de la organizacion Grupo Ideasa.

Momento Il: Manual de procedimientos y funciones para el proceso
compras y notas crédito

Para elaborar este manual fue necesario llevar a cabo una revisién documental en
particular a partir de las fuentes primarias, auxiliares contables y administrativas del
area, quienes realizan las tareas cotidianas del proceso de causacion de compras y notas

crédito.

Sin embargo, se evidencia que dichas actividades y tareas no estan registradas y/o
sistematizadas en algin documento y por ello se propone la siguiente estructura para

ello:

Etapas del proceso causacion compras:

1. Recibir las facturas desde el area de compras.

2. Realizar el plano de compras.

3. Subir el plano de compras al programa SCI.

4. Imprimir la causacion de la factura.

5. Revisar la causacion de compra.

6. Actualizar y exportar desde el programa SCI al programa Contai.
7. Generar Informe las Cuentas Por Pagar (Cada semana)

8. Pasar las facturas de compras a las areas correspondientes.

9. Informe de Compras y Notas Crédito mes contable. (Fin de mes)
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Tabla 2. Etapa del Proceso Causacion Compras.
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Etapas del proceso causacion compras

Proceso

Procedimiento

Responsable

Recibir las facturas desde el
area de compras

Con las facturas de compras
enviadas desde los puntos
de venta a la oficina
administrativa, el area de
compras previamente de
haber revisado debe realizar
el informe de las facturas
que se deben causar en el
area de contabilidad y
enviarla al correo del
auxiliar contable dos veces
por semana (martes y
jueves)

Auxiliar contable 3

Realizar el plano de compras

Luego de haber recibido el
informe de las facturas se
debe convertir en bloc de
notas, a traves de la
herramienta Excel y Word
para luego exportar el plano
al programa SCI y poder
causar las facturas.

Auxiliar contable 3

Subir el plano de las facturas

Para esta etapa del proceso
de causacion de compras, se

deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO DE
CAUSACION
COMPRAS”.

Auxiliar contable 3

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia



28

Imprimir la causacion de la
factura

Para esta etapa del proceso
de causacion de compras, se

deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO DE
CAUSACION

COMPRAS”. De igual
manera cabe resaltar, que se
debe grapar la causacion a la
factura correspondiente.

Auxiliar contable 3

Revisar la causacion de

compra

Luego de haber importado el
informe con las facturas de
compras, se debe verificar
que la causacién contenga
los mismos items de la
factura, es decir:

. Empresa que esta
causando (“PINTURAS
INDUSTRIALES LTDA”
O “PINTURAS IDEA S.A”)

. Nit Proveedor.

. Numero de Factura.
. Fecha (Mes
contable)

. Valor  Base-Valor

IVA-Valor Total (Flete en
algunas  ocasiones  que
vienen con IVA si esta
dentro de la factura o sin

Auxiliar contable 3

Actualizar el programa SCi

IVA si es una Nota
Mandato)
Este paso lo realiza la

contadora debido a que es la
persona  encargada  en
actualizar la informacién del
programa, las facturas de
compras, los consecutivos
utilizados para realizar la
causaciéon 'y enlazar la
informacion al programa

Auxiliar contable 3
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“Contai”, siendo el sistema
contable de las empresas.

Exportar las cuentas por
pagar

Para esta etapa del proceso
de causacion de compras, se

deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO DE
CAUSACION
COMPRAS”.

Auxiliar contable 3

de
areas

facturas
las

Pasar las
compras a
correspondientes

Luego de haber causado y
revisado la informacién se
deben de pasar las facturas
del proveedor “PINTUCO”
(el proveedor mas grande de
las empresas) al director
financiero y las demas
facturas al area de tesoreria

con el informe obtenido
desde “Contai” de
“PINTURAS

INDUSTRIALES LTDA”
Y “PINTURAS IDEA S.A”.

Auxiliar contable 3

Informe compras y notas
crédito mes contable

Esta etapa del proceso
sucede, luego de haber
hecho el cierre mensual,
porque se debe generar un
informe para conciliar que la
mercancia (compras) y la
devolucion de la mercancia
(notas crédito) sea la misma
para el area de compras y
para el area de contabilidad.

Auxiliar contable 3

Fuente: Elaboracién propia con datos del 4rea contable de la organizacion Grupo Ideasa.

Etapas del proceso causacion notas crédito de compras:

1. Recibir las Notas Crédito desde el area de compras.

2. ldentificar el tipo de Credito.
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3. Causar las Notas Crédito.

4. Pasar las nota crédito al &rea que corresponda.

Tabla 3. Etapa del Proceso Causacion Notas Credito de Compras.
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Etapas del proceso de notas crédito de compras.

Proceso

Procedimiento

Responsable

Recibir las notas crédito desde
el &rea de compras.

Las Notas Crédito se
reciben firmadas desde el
area de compras, no se
pueden recibir si no estan
firmadas debido a que
primero deben validar la
informacion con los puntos
de wventas y con el
inventario.

Auxiliar contable 3

Identificar el tipo de crédito

Para esta etapa del proceso,
se deben sequir las
instrucciones del Manual
“PROCESO
CAUSACION  NOTAS
CREDITO.” En el manual,
se explica la diferencia
entre las notas crédito.

Auxiliar contable 3

Causar las notas crédito

Para esta etapa del proceso,
se deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO
CAUSACION  NOTAS
CREDITO.”

Auxiliar contable 3

Pasar las nota crédito al area que
corresponda

Por lo general, las notas
crédito que se causan son
del proveedor
“PINTUCQO”, las cuales se
deben pasar al director
financiero y las demas
notas créditos de otros
proveedores, se deben

Auxiliar contable 3
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entregar al area de
tesoreria.

Fuente: Elaboracion propia con datos del area contable de la organizacién Grupo Ideasa.

Momento I11: Manual de procedimientos y funciones para el proceso
causacion de gastos

Para elaborar este manual fue necesario llevar a cabo una revision documental en
particular a partir de las fuentes primarias, auxiliares contables y administrativas del

area, quienes realizan las tareas cotidianas del proceso de causacion de gastos.

Sin embargo, se evidencia que dichas actividades y tareas no estan registradas y/o
sistematizadas en algin documento y por ello se propone la siguiente estructura para

ello:
Etapa proceso causacion gastos:

1. Recibir las facturas de gastos
2. Causar los gastos

3. Trasladar la informacién al area de tesoreria.

Tabla 4. Etapa del Proceso Causacién Gatos.

Etapas del proceso de causacion gastos.

Proceso Procedimiento Responsable

Las facturas de gastos se
reciben desde toda el area
de gestion del talento
humano, desde el correo de
facturacion electronica o
desde algun directivo o

Recibir las facturas de gastos Auxiliar contable 2
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empleado que haya hecho
una compra

Causar los gastos

Para esta etapa del proceso
de causacion de compras,
se deben seguir las
instrucciones del Manual
“PROCESO
CAUSACION GASTOS”.

De igual manera, se debe
tener en cuenta:
Gastos fijos:

-Arriendos

-Papeleria (Firmada
por el area de recursos
para validar la
mercancia)

-Honorarios.
-Cuentas de Cobro.
-Asesorias Tributarias.

-Sistemas de Gestion y
Seguridad en el
trabajo.

-Aportes en Linea
(Seguridad Social)
(Debe estar revisado y
firmado por la
contadora).

Impuestos.

-N6mina (Firmada por
el area de recursos)

Auxiliar contable 2
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-Combustibles
(Firmada por el rea de
recursos)

-Caja menor.
-Libranzas.

-Soporte del sistema de
némina.

-Funerarias empleados.

-Préstamos
Bancarios/Leasing.

-Seguros de vehiculos
y multirriesgo (SURA)

-Celular empleados
(CLARO)

Nota: Las facturas de
Tigo y EPM se descargan
por la el sitio web.

Gastos variables:

- Arreglos a
Vehiculos.

- Mantenimientos
varios (oficina,
tiendas)

- Compra activos
menores.

- Compra dotacion.

- Capacitaciones.

- Examenes médicos

- Vacaciones
empleados.

Luego de haber causado
los gastos, se deben pasar
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Trasladar la informacion al area
de tesoreria

las facturas y realizar un
informe con las facturas
que se van a pasar al area
de tesoreria

Auxiliar contable 2

Fuente: Elaboracion propia con datos del area contable de la organizacién Grupo Ideasa.

PROPUESTA

La propuesta es aplicar el manual de procedimientos propuesto para cada puesto de trabajo

del area contable.
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RECOMENDACIONES

e Se recomienda, que las personas a cargo del proceso del area contable tengan
conocimientos basicos en contabilidad y de los softwares Contai, SCie ICG Manager,
para que los demas del area realizar las actividades de cada puesto de trabajo segun

como lo indica el manual.

e Es importante que, estas mismas personas encargadas del area contable, estén en
constante dinamismo y adaptacion a nuevas herramientas o actividades para el
crecimiento del area, de tal manera, que logren la actualizacion y el mejoramiento

contaste para la construccion del manual procedimientos.

e Sesugiere que la aplicacion del manual de procedimientos no sustituya la explicacion

y capacitacion de las actividades de cada puesto de trabajo.
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CONCLUSIONES

e Con la implementacion de la propuesta, se da la oportunidad de que el area contable
pueda cumplir en los tiempos estimados el cierre mensual y los informes requeridos

para el area de finanzas y gerencia.

e Por medio del manual de procedimientos se tienen claro las actividades y el alcance
que se requiere para completar cada funcién de manera correcta, por ello, se mitiga

el margen de error por el seguimiento del paso a paso establecido en el manual.

e El uso de un manual de procedimientos no reemplaza el razonamiento légico de la
persona encargada del puesto, en otras palabras, aunque el manual se desarrolla de
forma instructiva con los pasos a seguir, no significa que las actividades se deban
realizar de forma operativa por la repeticién el mismo proceso, debido a se deben

analizar las cuentas contables para saber como llevar el procedimiento.
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ANEXOS

MANUAL PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO
CAUSACION INGRESOS PARA LA ORGANIZACION “GRUPO IDEASA”.

PROPOSITO:

Su principal objetivo es registrar las ventas diarias de cada punto de ventas de cada tienda y

el analisis de la forma de pago de las ventas.

PARA REALIZAR ESTO SE REQUIERE:

1. Desde cada punto de venta el administrador de la tienda debe enviar la relacion del

cuadre del dia anterior o dias anteriores a la oficina administrativa.

2. Cuando llega el cuadre, se debe verificar que estén todos los documentos fisicos
relacionados o escritos en el cuadre, estos pueden ser, boucher (tarjetas),

consignaciones a Pintuco, y facturas.

Nota: Cabe resaltar que no todos los cuadres traeran gastos.

3. Posteriormente, a la revision de cuadre se debe sacar las copias en este orden,

primero, se deben sacar 1 copia de los boucher de las tarjetas y 2 copias a las

consignaciones de Pintuco, con la finalidad de que esta Gltima sea una para el

soporte de caja y otra copia para tesoreria.
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4. En el cuadro de Excel (ya estipulado con formulas) se liquidan las tarjetas débitos y
créditos para conocer, el total de la comision, Rete Fuente, Rete IVA de las tarjetas

y para conocer el valor total neto que ingresa al Banco.

5. Luego, se ingresa al sistema ICG y se imprimen las ventas del dia, (explicar como

ingresar al sistema) a continuacion:

1. Ingresar a la herramienta “ICG”:

2. Digitar en el cuadro de didlogo la contrasefia del equipo y clic en “Aceptar”:

Seguridad de Windows =

Escribir las credenciales

Estas credenciales se usaran para conectarse a 10.1.1.4.

<~

I.‘.-.|.| e

Auxiliar

GRUPOIDEASANauxiliar

I:I Recordar cuenta

Mas opciones /

Aceptar Cancelar
3. Dar clic en “S1”:
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% Conexion a Escritorio remoto

No puede comprobarse la identidad del equipo remoto.
iDesea conectarse de todos modos?

No puede autenticarse el equipo remoto debido a problemas con el certificado
de seguridad. Mo se recomienda continuar.

Mombre de certificado

Mombre en el certificado del equipo remoto:
SVRGISAL grupoideasa local

Emores de certificado

Se produjeron log siguientes emares al validar el cerficado del equipo
remoto:

,ﬁ Bl cerificado no proviene de una entidad de certficacidn de
confianza.

iDesea conectarse a pesar de estos emores de cerificado?

[] Mo volver a preguntamme sobre conexiones a este equipo

| Vercettficado... | T s [ w ]

4. Digitar la contrasefia, elegir la empresa y clic en “Aceptar”:

e

Password [-------- —

Empresa PINTURAS IDEA

Fecha [26/04/2022

-

Aceptar |
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B8  Passwoed |-------- -—

{® Empresa [PINTURAS INDUSTRIALES

[ Fecha IZEIMIZUEE

Aceptar | Cancelar |

ADVANCED

5. Dar clic en “Mis Informes”:

@' PINTURAS IDEA
Bienvenido _

Cambio de Usuario

Il

Mis Informes

r|‘E|‘| Estadistica Analitica
a Escritorios
@ Mis Cubos

@ PINTURAS INDUSTRIALES
Bienvenido _

Cambio de Usua"i:/.

Mis Informes

=0 ge

L’[ﬁ Estadistica Analitica
a Escritorios
@ Mis Cubos

6. Dar clic en “informe ventas fiscal”:
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Act rte fte myte 2

Cartera pendiente idea

Conta- ventas, bases e impuestos
Extracto traspasos a bod. mermas m.m.
1. informe de ventas fiscal e

1. prioritarios idea

I.validacion contable icg-contai

Informe traspasos de almacen a mermas mm
Pedidos pendientes paor servir

Resumen documentos contables de venta
Resumen documentos contables de venta

Seguimiento consecutive albaranes

7. Elegir la fecha del dia del que se requiere el informe de las ventas:

| FECHA_INI | |23/nd/2022 5] -

| FECHA_FIN | 237047

8. Dar clic en “Mas Columnas”

] |._|j Mas Columnas [

.

9. Enel cuadro de dialogo se debe seleccionar y dar clic en la flecha, asi:
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Actualizar
COLUMNAS VISIBLES

[ 0: HUMSERE
 NUMFACTURA
[ 2 HUMEROFISCAL
: Fecha
: Cod. Cliente <&
CC_NT
: NOMBRECLIENTE
- NOMBRECOMERCIAL “&
: TOTALBRUTO
]9 TOTALIMPUESTOS
[] 11: TOTALNETO

Actualizar

; S VISIBLES

: NUMSERIE

- NUMFACTURA

- NUMERCFISCAL

: Fecha

T CC_NIT

: NOMBRECLIENTE

- TOTALBRUTO

: TOTALIMPUESTOS

154 TOTALNETO
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COLUMNAS OCULTAS

10. Previamente queda de esta manera y dar clic en “Actualizar”

COLUMMNAS OCULTAS

[[] 4: Cod. Cliente
] 7- NOMBRECOMERCLAL
[] 10: Total Retencitn
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11. Dar clic derecho sobre la columna “NUMSERIE” y en la opcion “Aplicar filtro”.

12.

MUMSERIE | MUMFACTURA | NUMEROFISCAL |Fecha

111E 9,508
Yie

111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E
111E

9,508 23/04/2022
9,509 23/04/2022

Cambiar Mombre Ctrl+M

Ocultar celumna Ctrl+ 0

Columnas Calculadas Ctrl+D
r‘ﬁ;plicar Filtro Ctrl+V

Cuitar Filtros

Expandir Ctrl+E

Contraer Ctrl+C

Incrernentar filas por registro

Decrementar filas por registro

954
9.523

Hoadd Lafus/l0L]
9,523 23/04/2022

Nota: Se debe filtrar por el serial de cada tienda.

PINTURAS SERIE ICG PINTURAS SERIE ICG
IDEA SAS INDUSTRIALES
SAS
Palace 663 Abejorral 131
Poblado 677 Amador 111
Rionegro 688 Estadio 122

13. Se debe escribir la serie y dar clic en “Aplicar Filtro”:
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ﬂ_" Salir E Aplicar Filtro ﬁ Barrar Fittros Columna

o

CAMPO FILTROS ACTIVOS
HUMSERIE [_] Empieza por 111

|11ﬂ .4“"

E Seleccionar Todos [} Deseleccionar Todos

[~ Ho mostrar los registros en que todas las columnas de datos sean vacias

14. Dar clic en la flecha para ordenar:

SERIE ICG
AMADOR ESTADIO ABEJORRAL CONCEPTO
111U 122U 131U Devolucién F.E
1117 1227 1317 Venta Tirilla
111E 122E 131E Venta F.E
111D 122D 131D Devolucion Tirilla
ANTES DESPUES

Arrastre aqui la cabecera de una column

v/ |NUMFACTURA  |NUMERQ

Arrastre agui la cabecera de una column

5531 NUM... T |NUMFACTURA |NUMERC
5,530 Car W 262,088
9,575 1T 252,089
9.578 1T 252,090
9,597 EssLy 252.091
9,576 Etty 262.092
n cac 111T RZ.N93

MNUMFACTLURA | MUMEROFL

MUMSERIE : 1110
MUMSERIE : 111T
LB |NUMSERIE @ 111F
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15. Organizar las columnas de esta manera:

47

Arrastre aquila

a de una columna para agrupar, haga di

para ordenar por ese cam

NUM... T |NUMFACTURA |NUMEROFISCAL |Fecha |cc N | NOMBRECLIENTE | TOTALBRUTO | TOTALIMPLESTOS | TOTALNETO

1 262,087 27,747 23f04/2022 21999854 GLORIA ALEIDA BELTRAN 3.361,00 639,00 4.000,00
T 262.088 27.748 2304/2022 42865358 GLORIA ANGEL 57.815,00 10.985,00 53.800,00
ety 262.089 27.749 23j04/2022 15343084 JHON JAIRO MARTINEZ 16.299,00 3.097,00 19.395,00
ur 262,050 27,750 23/04/2022 71591761 EDGAR OSPINA 10.913,00 2.063,00 12,976,00
T 262.091 27.751 23f04/2022 6695874 JOSE BEDOYA 13.866,00 2.635,00 16.501,00
ety 262.092 27.752 23j04/2022 98451452 JHON FREDY LONDGIIO 75.546,00 14.354,00 89.500,00
B 11T 262.093 27.753 23/04/2022 6422307 LIBARDO CAMPO 3.866,00 735,00 4.601,00
T 262.094 27.754 23f04/2022 71527768 CARLOS HUMBERTO ARANGO MUFIOZ 110.597,00 21.003,00  131.600,00
ety 262.095 27.755 23/04/2022 1022377512 LAURA ROJAS 50.073,00 9.504,00 59.577,00
B 11T 262.096 27.756 23/04/2022 71597141 CESAR DARIO HOYOS ALZATE 88.552,00 16.825,00 105.377,00
T 262.057 27.757 23f04/2022 32564241 MARIANA ZAPATA 118.756,00 2274400 142.500,00
ety 262.098 27.758 23/04/2022 545374 EMILIO ACEVEDO 1.345,00 256,00 1.601,00
B 11T 262.099 27.759 23/04/2022 32564241 MARIAMA ZAPATA 2.899,00 551,00 3.450,00
O | 9.531 9.531 23f04/2022 800014095 FERRETERIA NACIONAL 5.A.5 112.036,00 21.287,00  133.323,00

111E 9.529 9.529 23/04/2022 901204152 MULTIPRODUCTOS OPTICOS 5A5 733.527,00 139.360,00  872.887,00
B 111E 9.528 9,528 23/04/2022 811037555 PINTURAS ICELLTEX 5.A.5 5.038.740,00 957.361,00 5.996.101,00
e 9.527 9.527 23f04/2022 15678582 MIGUEL ANGEL MONSALVE PADILLA 409.580,00 77.820,00  487.400,00
e 9.52 9.526 23/04/2022 800014095 FERRETERIA NACIONAL 5.A.5 543.698,00 103.303,00  647.001,00
B 111E 9.525 9,525 23/04/2022 800189305 CONSTRUAVENIDA Y CIA 5.A.5 233.882,00 44.438,00 278.320,00
e 9.524 9.524 23f04/2022 800189305 CONSTRUAVENIDA Y CIA 5.A.5 +4.687,00 8.431,00 53.178,00
e 9.523 9.523 23/04/2022 900307085 FERRETRUPER 5.A.5. 350.588,00 §6.612,00  417.200,00
B 111E 9.522 9,522 23/04/2022 71605127 LUIS HERNANDO ZULUAGA RUIZ 1.308.907,00 248.692,00 1.557.599,00
e 9.521 9.521 23f04/2022 8032691 JUAN PABLO PULGARIN PALACIO 369.244,00 70.156,00  439.400,00
e 9.520 9.520 23/04/2022 71790517 JHON ALBERTO GIRALDO JIMENEZ 362.185,00 §3.81500  431.000,00
B 111E 9.519 9,519 23/04/2022 811041956 IMPORTADORA GIRATORIOS 5.A 10.512,00 1.988,00 12.500,00
e 9.518 9.518 23f04/2022 43164947 MARTA CECILIA CARDONA GARCIA 204.531,00 38.86L,00  243.332,00
e 9.517 9.517 23/04/2022 71790517 JHON ALBERTO GIRALDO JIMENEZ 750.252,00 142.548,00  892.800,00
B 111E 9.516 9,516 23/04/2022 800189305 CONSTRUAVENIDA Y CIA 5.A.5 624.538,00 118.662,00 743.200,00
e 9.515 9.515 23f04/2022 71674738 GUSTAVO ALVEIRO CALLE ARANGO 22.504,00 4.352,00 27.256,00
e 9.514 9.514 23/04/2022 900215479 GLOBAL FERRETERA 5.A.5 403.865,00 76.734,00  480.539,00
B 111E 9.513 9,513 23/04/2022 800189305 CONSTRUAVENIDA Y CIA 5.A.5 51.586,00 9.801,00 61.387,00
e 9.512 9.512 23f04/2022 71370772 RALL ARTURO CARDONA MEILA 58.235,00 11.065,00 59.300,00
e 9.511 9.511 23/04/2022 43939062 ALEJANDRA MILENA ARTSMENDY CASTRILLON 19.832,00 36.068,00  225.500,00
B 111E 9.510 9,510 23/04/2022 900215479 GLOBAL FERRETERA 5.A.5 360.504,00 68.496,00 429.000,00
e 9.509 9.509 23f04/2022 900663943 QHERRAJES 5.4.5 231.176,00 43.923,00  275.089,00
e 9.508 9.508 23/04/2022 93473698 FABIO ANDRES RAMIREZ CARVAJAL 1.189.515,00 226.008,00  1.415.523,00
B 111E 9.530 9,530 23/04/2022 901411591 AG COSMETIC 5.A.5 145.640,00 27.660,00 173.300,00

- 0 0
16. Dar clic en “Imprimir”.
- - |
Cubo Olap Imprimir 28 Excel
»
e
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17. Dar clic en “Visualizar”

jl* sair [&, Visualizar & Imprimir

Titulo Informe [. INFORME DE VEMTAS FISCAL

¥ Imprimir

IMPRIMIR EN ...

Impresora MPI16CE3C (HP LaserJet 400 MFP M425dn) (11 redirecdonadao)

[~ Exportar a fichero

EXPORTAR EN FORMATO ...

[~ Fichero EXCEL

[~ Fichero HTML

|
|
[~ Fichero XML |
|

[~ Fichero de Texto

v Imprimir parametros ¥ Mostrar Grid

18. Dar clic en el icono del libro:

Fichero Vista Formato |Ir

B = -n|§§ﬁjm|ﬁﬁ|--ammm@a||m ]|«
largenes Izqmerda: a:_ Aba]o:m&:beoera: 101

Configurar pagina

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

FECHA_INI. 230472022
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19. Dar clic en la opcion “Vertical” y “OK”.

Pagina |Margenes | Cabecera [ Pie IEsmlado |
Papel Crientacidn
e
=] ofido () Horizontal
E Ejecutive _
E] a4 -
[Z| as
] B85 (113)
E Sobre n®10
E Sobre DL: 110 x 220 mm
|| sobre C5: 162 x 229 mm Orden de |as paginas
5| sobre B5: 176 x 250 mm v % (71 Abajo, luego derecha
Ancho: |215:9|:| - II%| (#) Derecha, luego abajo
Alto: 273,40 mm L
| d 'T| Sombreado
Origen: | (=) Seleccidn automatic w | [ Imprimir en escala de grises
' | (=

20. Finalmente dar clic en el icono de la “impresora”.

Fichero Vista Formato Ir

@SrEd G500 HEHN E2EDE B ||w ~
Margenes Izquierd 10 mm | Arriba: 18 mm | Derecha: 10 mm Abajo: 15 mm Eabecera:l:
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Previamente a este paso se debe:

1. Ingresar a la herramienta “CONTAI” para digitar el cuadre del dia:

L

Contarwii

2. Dar clic en “Ejecutar”

Advertencia de seguridad de Abrir archive >

Mo podemos comprobar quién cred el archivo. ;Esta seguro de que desea
ejecutar este archivo?

Mombre: Ehiltdah\ContaihContaiwhd.exe
Tipo:  Aplicacion
De:  INiltdah\ ContaihContaiwhd.exe

Ejecutar Cancelar

N\

Este archivo se encuentra en una ubicacion fuera de su red local. Las
archives de ubicaciones que no reconoce pueden dafiar su PC, Ejecute
este archivo solamente =i confia en la ubicacion, ;Cual es el riesgo?

3. Digitar “003” si se va a ingresar en Pinturas Idea y “004” si se va ingresar en

Pinturas Industriales. Los datos como Periodo, Estado, Fecha del dia y Fecha del

Proceso, se llenan automaticamente; manualmente se digita el Usuario y la Clave de

AcCCeso.

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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Contai’

Periodo ABRIL 2022

202204

Estado Abierto

A

Fecha del dia Abril 26 de 2022
04/26/2022

Fecha de Proceso  Abril 30 de 2022
04/30/2022

Usuario ANA VILLARREAL

004 4lr-ﬁlil

Clave de Acceso

o]

Clave de acceso a lo compadiio

Contai NIIF 2022-1c 03/24/2022 10:51
Revision 1.2

Version Pervasive 11.30
Instaladoa: PINTURAS IDEA S.A.

un producto: ilim itada

4. Dar clic en “Aceptar”

Contai’

Compafiia PINTURAS INDUSTRIALES LTDA

Periodo ABRIL 2022

202204

Estado Abierto

A

Fecha del dia Abril 26 de 2022
04/26/2022

Fecha de Proceso  Abril 30 de 2022
04/30/2022

Usuario ANA VILLARREAL

004

Clave de Acceso

sssﬂ
y no ejecutar el proceso

Contai NIIF 2022-1c 03/24/2022 10:51
Revisidn 1.2

Version Pervasive 11.30
Instaladoa: PINTURAS IDEA S.A.

un producto: ilim itada

Contai MIIF

@ La declaracidn de V4 ze vence el 09 de Mayo de 2013

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia

Aceptar
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5. Dar clic en “Movimiento” y en “Asiento”:

Contai NIIF - PINTURASIMDUSTRIALES LTDA - [N
Movimien't0| Procesos  Otr
b Asiento

Carreccion 4

Log Correccion

Log Eliminacion

Control de documentos

Listado de Movimiento *

Informe de Cuadre +

Informe Estadistica de Movimiento

Inconsistencias
Cambio automatico de Nit

Estadistica movimiento

Terminar

6. Dar clic en “Aceptar”
Contai MIIF

'6' Adwvertencia, los registros digitados por esta opoidn solo quedaran grabados en la infarmacion contable Colombiana.

>

Aceptar

Se debe tener en cuenta:

1. Los comprobantes por tienda:

PINTURAS | COMPROBANTE PINTURAS COMPROBANTE
IDEA SAS INDUSTRIALES
SAS
Palace 15 Abejorral 27
Poblado 25 Amador 14
Rionegro 27 Estadio 25
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2. Los centros de costo por tienda:

53

PINTURAS CENTRO DE PINTURAS CENTRO DE
IDEA SAS COSTOS INDUSTRIALES COSTOS
SAS
Palace 0206 Abejorral 0203
Poblado 0207 Amador 0201
Rionegro 0208 Estadio 0202
3. Las Cajas de cada tienda:
PINTURAS CUENTA PINTURAS CUENTA
IDEA SAS CONTABLE INDUSTRIALES CONTABLE
SAS
Palace 110507 Abejorral 110505
Poblado 110509 Amador 110509
Rionegro 110508 Estadio 110508
7. Se debe iniciar a digitar el cuadre asi:
Comprobante |00025 CUADRES FOBELADD "‘ll Qucumentu 002220430 Fecha |04/30/2022

Periodo 202204

ABRIL 2022

Fecha de Periodo 04/01/2022

Al 04,/30/2022

Reg Cuenta

1/

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia

Hit/Activo

Descripcion

Doc. Ref.

Valor |T.
0.00

VYalor Base Plazo|TiB

0.00

0

C.C
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PASOS REALIZACION CUADRES DE CAJA:

1. Digitar las ventas de contado: (En este caso, utilizaremos como ejemplo, el centro
de costo de la “Tienda Estadio”.

TIENDA
CUENTA |NIT| DOC REFERENCIA DETALLE VALOR | NATURALEZA |C.C
VENTAS
41354404 | 01 CC/ANO/MES/DIA CONTADO $ 2 0202
VENTAS
24080106 | 01 02220314 CONTADO $ 2 0202

41354404: Cuenta ingresos de las Ventas de Contado. (Crédito)

24080106: Cuenta IVA de las Ventas de Contado. (Crédito)

2. Digitar las Ventas Contado F.E y Digitar Devoluciones (si hay):

DOC
CUENTA NIT |REFERENCIA DETALLE VALOR | NATURALEZA C.C
110509 01 02220314 VENTAS CONTADO F.E $ 2 0202
DEVOLUCION VENTA
417506 01 02220314 CONTADO $ 1 0202
DEVOLUCION IVA
24080302 01 02220314 VENTA CONTADO $ 1 0202
DEVOLUCION VENTA
110509 01 02220314 F.E $ 1 0202

3. Digitar el “Debe Caja” del dia:

DOC
CUENTA| NIT |REFERENCIA DETALLE VALOR |NATURALEZA| C.C
NIT
136531 | CAJERO 02220314 DEBE CAJA S 1 0202
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4. Digitar Consignaciones a “Pintuco” (Nuestro Mayor proveedor, de esta manera,
cuando se realice el pago semanal, se tendrén en cuenta estas consignaciones)

DOC
CUENTA NIT REFERENCIA DETALLE VALOR |NATURALEZA C.C
11051008 452584 CO PINTUCO S 1 0202

NOTA:

1. El Doc Referencia es el “APRO” del Bauche:
2. Para saber con certeza que la consignacion ingreso a la cartera de Pintuco, se
verifica en el RECAUDO del Bauche:
e Numero del Convenio: 44007
e Cartera Colectiva AB

e REF: 100100163775.

&¥Redeban:
ABR 28 2022 15: 3%: 44 REMICT 5,42
SURTIMAX RIONEGR
CRA 48 51-69 -
CORRESPONSAL

€ UNICO W?J&COLOMB g
C:Bm:'m TER: JABZITS2

oo IR OT6 R 26T

RECAUDO :
CONVERIC: 44007 e 55
CARTERA COLECTIVA A8
REF: 100100163775

3.020. 000

Bancolcabla €5 responsatle 08 S&rVIctos
prestacos por el (B L (B fgpude prestar
servicios financiercs por su cuenta, erifioue
aue (a Tnformacion en este decwento este
correcta Para reclanos ¢omuni quese al
(] 5. Conserve esta tirilla como

soporte,
wee CLI?NTE bl
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5. Digitar La Comision, la Retencidon en la Fuente, la Retencion del IVA Neta de
los pagos con tarjetas que ingresan al Banco de Bogota.

DOC
CUENTA NIT REFERENCIA DETALLE VALOR | NATURALEZA| C.C
53051501 860002964 02220314 COMISION TARJETA $ 1 0202
RETE-FUENTE
13551505 860002964 02220314 TARJETAS S 1 0202
IDEA 13551701 860002964 02220314 RETE IVA TARJETAS $ 1 0202
IND 135517 860002964 02220314 RETE IVA TARJETAS $ 1 0202
IDEA 11100501 02220314 CO TARJETA $ 1 0202
IND 11100502 02220314 CO TARJETA $ 1 0202
11-10-05-01: Cuenta Corriente Banco de Bogota IDEA.
11-10-05-02: Cuenta Corriente Banco de Bogota IND.
6. Digitar La Comision, la Retencion en la Fuente, la Retencion del IVA Neta de
las tarjetas American Express que ingresan a Bancolombia.
CUENTA NIT DOt DETALLE VALOR | NATURALEZA|C.C
REFERENCIA '

53051501 | 890903938 02220314 COMISION T.C AMEX $ 1 0202

13551505 | 890903938 02220314 RETE-FUENTE T.C AMEX $ 1 0202

IDEA | 13151701 | 890903938 02220314 RETE IVA T.C AMEX $ 1 0202

IND 135517 | 890903938 02220314 RETE IVA T.C AMEX $ 1 0202

CON EL NIT DE
11100505 02220314 BANCOLOMBIA T. AMEX $ 1 0202

11-10-05-05: Cuenta Corriente Bancolombia (Amex)

7. Digitar:
e las Facturas que quedan Pendientes.
e Las que Cancelan de otros dias que quedaron pendientes.
e (;Cbmo las cancelan? Transferencias o Consignaciones a Pintucos.
e La Retencion en la Fuente (Si aplica)
e Saldos a Favor (Si aplica)
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DOC
CUENTA NIT REFERENCIA DETALLE VALOR NATURALEZA c.C
130510 | NITCLIENTE| #FACTURA PENDIENTE FACTURAS $ 1 202
130510 | NITCLIENTE| #FACTURA CANCELA FACTURAS $ 2 202
11201001 # FACTURA TRANFERENCIA FACT $ 1 202
11201003 02220314 TRANFERENCIA FACT $ 1 202
13551501 | NIT CLIENTE 02220314 RTE FTE FACT #0 $ 1 0202
28050501 | NIT CLIENTE 02220314 S. FAVOR $ 2 0202
28050501: Cuenta Saldo a Favor o Anticipos.
8. Digitar los Recibos de Caja si pagan con Consignaciones a Pintuco o Tarjetas
de Crédito.
CUENTA NIT e DETALLE VALOR |NATURALEZA| C.C
REFERENCIA )
110506 02220314 CAJA CREDITOR.C $ 2 0202
11100508 02220314 CO PINTUCO $ 1 0202
TARJETA DEL
iDEA | 11100501 02220314 BANCO DE BOGOTA $ 1 0202
TARJETA DEL
IND 11100502 02220314 BANCO DE BOGOTA $ 1 0202
11-10-05-01: Cuenta Corriente Banco de Bogota IDEA.
11-10-05-02: Cuenta Corriente Banco de Bogota IND.
9. Digitar el “Sobrante” (Crédito 2) 0 el “Faltante” (Crédito 1)
CUENTA NIT DOC REFERENCIA |DETALLE| VALOR |NATURALEZA| C.C
110509 SOBRANTE DEL DIA 02220314 |$ 2 0202
110509 FALTANTE DEL DIA 02220314 |$ 1 0202

Nota: Es importante resaltar que las cuentas enunciadas hasta el momento, son las
principales pueden existir otros ingresos o gastos como:

1. Bonos Regalos + IVA asumido Bono regalos.

2. Vale Socios.

3. Vale Empleados.
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4. Peajes.
5. Desayunos, Restaurantes.

Entre otras.

10. Dar clic en “Grabar e Imprimir”

Cuenta Tipo 2 000
Mit/Activo Tot
Transaccion Dik
C.Costos \

I \f Grabar ] I J@ Grabar & imprimir

11. Digitar en el cuadro de dialogo en la opcion “Comentario”:

TIENDA - DD — MM - AA - FALTA/SOBRA - VALORS - FIRMA

EJM:

POBLADO 13 ABRIL 2022 FALTA 5.300$-ANA PAZ

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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12. Dar clic en “Aceptar”.

Impresién de Docurmentos

Logo Prelmpreso

Os5i ® No -
Imprimir con Ccostos o Cuentas largas -~
() Si ® No

Formato Ilimitada
()12 Lineas (@) 34 Lineas <&

(_) Media Pagina

Comentario /

POBLADO 13 ABRIL 2022 FALTA 5.3005-ANA PAZ

el o Aceptar l ¥ Cancelar

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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Ejemplos de Cuadres de Cajas:

PINTURAS IDEA S.A:

1. CUADRE AMADOR:

60

Tabla Reqisto ]

Comprobante IW

Documento lm

Item |Cuenta |Nit/Activo |Descripcion Doc. Ref.
1/41354404 M YENTAS CONTADO 001220413
2| 24080106 M YENTAS CONTADO 001220413
3/110803 WENTAS CONTADOFE 001220413
4/11051008 CoO PINTUCO 000706350
511051008 CoO PINTUCO 000054567
E| 11051008 CoO PINTUCO 000443212
7111051008 Co PINTUCO 000674826

8136531 1035579060 |CAMCELA DEBE CAJA 12 A/001220413
9136531 1035873060 |DEBE CAJA 13 ABRIL 001220413

10153091501 | 860002364 | COMISION TARJETA 001220413
1113551505 | 860002364 |RTE FTE TARJETA 001220413
12/13551701 | 860002364 |RTE WA TARJETA 001220413
13/1110050 CO TARJETA 001220413

14/53051501 | 830303338 |COMISION TARJETA AME- 001220413
15/13551505|830303338  |\RTE FTE TARJETA AMEX |001220413
16/13551701 | 830303338 |RTE WA TARJETA AMEX 001220413
1711100505 CO TARJETA AMES 001220413

18/130510 |800014035  |PEND 3342 FERRETERIA M 000003342

1913551501 | 800014035 |RTE FTE FACT 3342 001220413
20/11201001 TRAMSFEREMCIA 9321 001220413
21| 1120100 TRAMSFEREMCIA 26773 | 001220413

22/133095 |830304336 | TARJETA EPM FACT 2745 001220413
23/136530  |1000100433  |VALE ANTICIPO DE MOMIK 001220413

24110506 R.C 1457 WILLIAM FERME 001220413
2511700501 TARJETA CREDITO 001220413
26110509 SOBRAMTE DEL 13 ABRIL 001220413
271130510 | 8032691 CAMCELA 9249 JUAN PABL| 000009249
28/130510 | 8032691 CAMCELA 9230 JUAN PABL| 000005230
29/ 11201001 TRAMSFEREMCIA 9249 |001220413
301120100 TRAMSFEREMCIA 9230 |0071220413
Cuenta REGIMEN COMUMN Tipo S % 0.00
Mit/Activo  BAMCO DE BOGOTA Total Documento
Transaccidn Diferencia
C.Costos

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia

Yalor T.

5,430,863.00
1.043.264.00
7.667.456.00
1.770.000.00
1.900,000.00
1.586.000.00
2,300,000.00
1.586.000.00
3.182,000.00
81.674.00
74,250.00
141.072.00
3.281.708.00
337.00
41200
783.00
30,568.00

1.278,377.00
27.433.00
£6.400.00
32,700.00
76.700.00
20,000.00
2.434,333.00
2,311.650.00
£.685.00
133,300.00
157,350.00
133,300.00
157.950.00

alalalalalalalalalpyl kR R

VYalor Baze Pl TiB

5,430,863.00

Débitos
18.,580.514.00

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
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0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
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Créditoz
18.,580.514.00

C.C
0zm

0z2m

0z2m

0201

0201
o201



CUADRE ABEJORRAL:

Tabla Redgisto |
Comprobante IW
Documento Im
Item Cuenta HMit/Active |Descripcion Doc. Ref. Valor T. Valor Base Pl TiB C.C
141354404 |01 WENTAS COMTADO 003220413 3.990,332.00) 2 0.0a a 0203
2| 24080108 |01 WENTAS CONTADO 002220413 788.174.00( 2 3.990.392.00 0
31110805 WEMTAS COMTADOFE Q03220413 16.,227,795.00) 2 0.oo a
4110805 DEVYEMTAS CONTADO F. 003220413 240,804.00] 1 0.oo a
5417806 |01 DEVWVEMTAS CONTADO  |003220413 173.376.00| 1 0.00 0 0202
E| 24030302 | M DEVYEMTAS CONTADD 003220413 32,941.00) 1 173.376.00 a
111081003 COPIMTUCO 000337656 1.604,000.00 1 0.oo a
211081008 COPRINTUCO O00EE0E03 1.000,000.00 1 0.00 0
911081003 COPIMTUCO 000411353 2,000,000.00) 1 0.oa a
1011051003 COPIMTUCO 000619525 2,500,000.00) 1 0.oo a
11|53051501 | 860002364 | COMISION TARJETA 006220413 70415300 1 0.00 0 0202
1213881505 | 360002564 RTE FTE TARJETA 006220413 £4,015.00) 1 0.oa a
1313851707 | 360002364 RTE lva TARJETA 0062204713 121,633.00 1 0.oo a
14|11100501 CO TARJETA 006220413 4,822,598.00| 1 0.00 0
15138095 890904396 | TARJETA EPM FACT 1605:| 006220413 844,300.00| 1 0.00 0
16130510 | 70251546 PEMD 13663 HORACIO DE | 000013668 5,258,741.00) 1 0.oo a 0203
1713551507 | 70251548 RTE FTE FACT 13662 006220413 112,843.00) 1 0.0a a
18{11201001 TRAWSFEREMClA 13660 | 00E220413 37667300 1 0.00 0
19{11201 001 TRAWSFEREMClA 13662 | O0E220413 43773001 0.00 0
20{17 201001 TRAMWSFEREMClA 13639 | 00E220413 196,200,001 0.00 0
21{ 11201001 TRAWSFEREMClA 13663 | O0E220413 57.600.00/ 1 0.00 0
2211201001 TRAMWSFEREMClA 13627 | O0E220413 160.600.00) 1 0.00 0
2311201001 TRAWSFEREMClA 13635 | O0E220413 240,612,001 0.00 0
24{11201001 TRAWSFEREMClA 16018 | 00E220413 115,100,001 0.00 0
25{11201001 TRAMWSFEREMClA 13639 | 00E220413 179.800.00) 1 0.00 0
2B{17201 001 TRAWSFEREMClA 16039 | 00B220413 28.200.00/ 1 0.00 0
2711201001 TRAMSFEREMCIA 13658 | O0B220413 206.317.00) 1 n.oo a
28(11201001 TRAMSFEREMCIA 13655 | 00B220413 787050000 1 n.oo a
23136530 1035434658 VaLE AMTICIPO DE MORMIM| 006220413 20.000.00( 1 n.oo a
30{110805 SOERAMTE DEL 13 ABRIL | 006220413 281.240.00) 2 n.oo a
A1{130510 | 70251546 CAMNCELA 13352 HORALCIO | 00007 3352 2636,789.00) 2 n.oo a 0203
A2(11201001 TRAMSFEREMCIA 13352 006220413 2,639,789.00) 1 n.oo a
33(28050501 | 70251545 |5 FAWOR HORACID TRANS 005220413 3,000.00| 2 oo, o
34130810 | 21852753 CAMNCELA 15977 SILWIA MO 000015971 3,262,280.00) 2 n.oo a 0203
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35 11200m TRANSFERENCIA 15971 | 003220413 5225000, 1 aoo| o
36/ 112010m TRANSFERENCIA 15971 | 003220413 1,000,000.00] 1 aoo| o
37 11z2mom TRANSFERENCIA 15971 | 003220413 1,100,000.00] 1 aoo| o
38/ 112mom TRANSFEREMCIA 15971 | 003220413 800,000.00] 1 ooo o
29130510 98500735 | CANCELA 15972.JHON FAE| 000015972 20255000 2 ool 0 0203
4011201001 TRANSFEREMCIA 15972 | 003220413 20255000/ 1 ool 0
Cuenta BANCOLOMEIA &H 1034-244F Tipo N % 0.00 Débitos Créditos
NitZActivo MO USAR Total Documento 27.352.190.00 27.352.190.00
Tranzacciin Diferencia
C.Costos
CUADRE ESTADIO:
Tabla Registro I
Comprobante ’m
Documento ’m
Item Cuenta MitfActivo |Descripcion Doc. Ref. Yalor T. Yalor Base Pl TrB C.C
1|41354404 |01 YENTAS CONTADD 002220413 515229200 2 0.00 0 0202
2| 24080106 |01 VENTAS CONTADD 002220413 978,937.00| 2 5,152,298.00 0
2110808 VENTAS CONTADO FE 002220413 £,946,262.00| 2 0.00 0
4110808 DEY VENTAS COMTADO F.| 002220413 172.142.00( 1 0.00 0
136531  |71791978 CAMCELS DERE Caa 12 A| 002220413 2,228,000.00| 2 0.00 0
G11051003 CORINTLUCO 000007 461 2.403,400.00| 1 0.00 0
7[136631  |71791973 DERE Cala 13 ABRIL 002220413 4.7341.000.00] 1 0.00 0
8|RI0R1G01 [8E0002964 | COMISION TARJETA, 002220413 32,153.00 1 0.00 0 0202
9|13551605 260002964  |RTE FTE TARJETA 002220413 29,235.00 1 0.00 0
10/13851701 | BR0002964  |RTE VA TARJETA 002220413 5554600 1 0.00 0
1111100501 CO TARJETA 002220413 2127 620.00) 1 0.00 0
1211100801 COT&RJETA12ABRIL | 002220413 74732000 1 0.00 0
13130510 900940300  |PEMD 5338 NORTE MATEF| 0000058328 490,912.00( 1 0.00 0 020z
14/130510 200245423  |PEMD 5241 EERRID BEDD| 000005241 234.248.00( 1 0.00 0 0202
16130510 | 44006432 PEMD G352 MARIA ISABEL | D0000SA52 35,737.00) 1 0.00 0 0202
16/130510 | 900742102 |PEMD 5857 GUADALUPE F| 000005857 129,283.00( 1 0.00 0 0202
1711201001 TRANSFEREMCIA 147664 | 002220413 400,200.00/ 1 0.00 0
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1811201001 TRAMSFEREMNCIA 147674 | 002220413 842.900.00/ 1 0.00 0
1911201001 TRAMSFEREMCIA 147686 | 002220413 434 400,00/ 1 0.00 0
20112001 TRAMSFEREMCIA 5836 | 002220413 1,346,991.00 1 0.00 0
211120001 TRAMSFEREMCIA 5837 | 002220413 1.051,909.00 1 0.00 0
2211120001 TRAMSFEREMCIA 5840 | 002220413 219,600.00/ 1 0.00 0
231120001 TRAMSFEREMNCIA 5847 002220413 221,361.00/ 1 0.00 0
2411201001 TRAMSFEREMCIA 5843 002220413 281,002.00/ 1 0.00 0
2511201001 TRAMSFEREMCIA 5859 | 002220413 289,700.00/ 1 0.00 0
26132505 | 42879639 WaLE SLMUERZO 002220413 20,000.00/ 1 0.00 0
271132505 | 42879539 WL E TRANSPORTE 002220413 30,000.00/ 1 0.00 0
28250502 1214713261  |PAGO DE WACACIOMES AN 002220413 448,615.00/ 1 0.00 0
29233595 811008778 | CAMCELA FACT FEECS030 | OFEEXS030 24,930.00/ 1 0.00 0
3052956502 | 830054539 | PEAJES WwLv743 002220413 42.900.00/ 1 0.00 0 0202
31136530 | 98514720 WaLE ANTICIPD NOMIMA | 002220413 20,000.00/ 1 0.00 0
3213551501 | 900082342 |RTE FTE FACT 5836 002220413 28,905.00/ 1 0.00 0
33130510 |1037628939 | CAMCELA 5817 ALEJANDR | 000005817 282,207.00| 2 .00 0 0202
34130510 | 71530900 CANCELA 5823 HUGO Jalk| 000005823 £90,526.00| 2 0.00 0 0202
34130510 71530900 |CANCELA 5823 HUGO Jalk 000005823 £90.526.00| 2 ool 0 f202
35/110508 SOBRANTE DEL 13 ABRIL 002220413 253.00| 2 0oa o
35/130510 900978377  |CAMCELA 5892 DIF COMST| 000005632 354,027.00| 2 om0 0202
37/130510 901459445  |CAMCELA 5814 FERRETEF| 000005314 754.216.00| 2 om0 0202
30130510 (901105106 |CAMCELA 58300 AMO Le| 000005830 210.209.00| 2 ool 0 f202
3911201001 TRAMSFEREMCIA 5830 |002220413 210,209.00( 1 0oa o
4011201001 TRANSFEREMCIA 5814 |002220413 754,216.00| 1 0ol o
41/11201 001 TRANSFERENCIABE92 002220413 354.027.00| 1 001 o
42/238095 |990917961  |TRASMF RIO 5017 002220413 211.ma.00| 2 0oa o
4311201001 TRASMF RIO 5017 002220413 211.04.00] 1 0oa o
44110508 R.C 32250 FERRETERIA LL| 002220413 FEF.7FIO0| 2 0ol o
45110506 F.C 32301 TULIO HEMAD | 002220413 1.521.223.00| 2 001 o
45110506 F.C 32302 FERRETERIA L¢| 002220413 500,000.00( 2 0oa o
47/136531 71791978 DEBE CaJdg EFEC JOJAMA |002220413 2.789,000.00| 1 0.00 0
Cuenta DEBE CAJa Tipo 5 % 0.00 Débitos Créditos
Mit/Active  FABIAN AMNDRES CaMO GOMEZ Total Documento 20.593,960.00 20.593,960.00
Transaccion Diferencia
C.Costos
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PINTURAS INDUSTRIALES LTDA:

PALACE:

Tabla Regisho ]

Comprobante Im

Documento lm

Item Cuenta |MitfActivo |Descnpcion Doc. Rel. Yalor | T. Yalor Base Pl TiB C.C
1(41354404 |01 WEMTAS CONTADO 006220413 2.034,570.00( 2 0.0o 1] 0206 I
2| 24080106 |01 WEMTAS CONTADO 006220413 398.044.00f 2 2.094,970.00 1]
3(110803 WEMTAS CONTADO F.E 006220413 20011385200 2 0.0o 1]
4110803 DEYYEMTAS CONTADO F.| 005220413 184.683.00( 1 0.0o 1]
5417806 |01 DEYYEMTAS CONTADO | 006220413 £9,858.00| 1 0.0o 1] 0206
G| 24080302 |01 DEYYEMTAS CONTADO | 006220413 13.273.00] 1 £9,858.00 1]
711051008 CO PINTUCD 000291268 1.800,000.00/ 1 0.0o 1]
811051008 CO PINTUCD 000850825 1.325,200.00) 1 0.0o 1]
90136531 |F1212054 CAMCELA DEBE CAJA 12 A| 006220413 1.328,200.00( 2 0.0o 1]
101136531 | 71212054 DEEE CaJA 13 ABRIL 006220413 1.359,500.00/ 1 0.0o 1]
1153051501 | 860002964 COMISION TARJETA, 006220413 62.816.00| 1 0.0o 1]
1213551505 | 860002964 RTE FTE TARJETA, 006220413 57.803.00| 1 0.0o 1]
13135517 | 860002964 RTE Iva TARJETA 006220413 108.629.00( 1 0.0o 1]
14111100802 CO TARJETA O0B220413 4,.355,338.00/ 1 0.0o 1]
15/130510 | 900380512 PEMD 16821 PIMTUACABA | 06220413 517.425.00( 1 0.0o 1] 0208
16/130510 | 900380512 PEMD 16827 PIMTUACABA | 006220413 1.183,028.00 1 0.0o 1] 0208
17130510 | 900380512 PEMD 16828 PIMTUACABA | 006220413 1.173,664.00 1 0.0o 1] 0208

Item Cuenta MNitfActive |Descnpcion Doc. Rel. Yalor | T. Yalor Base Pl TiB C.C
18130510 |900380512 PEMD 16829 PINTUACABA | D0EZ20413 137.985.00( 1 0.00 ] 0206
19130510 |900380512 | PEMD 16838 PINTUACABA | D0BZ20413 386, 738.00| 1 0.00 0 0208
200130510 |900380512 | PEMD 16841 PINTUACABA | D0BZ20413 E23.026.00| 1 0.00 0 0208
21130510 | 4363762 FPEMD 16816 MARIA MAMC | 000016818 206.317.00| 1 0.00 0 0208
221130510 | 8103642 FPEMD 16817 ESTEBAM CIF| 000016817 50,200.00{ 1 0.00 ] 0208
231130510 98711515 FPEMD 16832 YEFERSOM b| 000016832 73.332.00{ 1 0.00 ] 0208
2411201003 TRAMSFEREMCIA 16813 005220413 53.530.00| 1 0.00 ]
2511201003 TRAMSFEREMCIA 16823 | 005220413 385.800.00| 1 0.00 ]
2611201003 TRAMSFEREMCIA 16834 | 005220413 34E,072.00| 1 0.00 ]
2711201003 TRAMSFEREMCIA 16836 | 005220413 332,655.00| 1 0.00 ]
2811201003 TRAMSFEREMCIA 16820 | 005220413 8,724 571.00| 1 0.00 ]
2911201003 TRAMSFEREMCIA BE46 006220413 46,361.00| 1 0.00 ]
30/11201003 TRAMSFEREMCIA 16840 | 005220413 105,200.00| 1 0.00 ]
52953801 900704774 COMBUSTIBLE MxZ-591 | 0000F3094 180,000.00| 1 0.00 ] 0206
32136530 1000764278 \WALE AMTICIPO DE MOMIN 006220413 20,000.00{ 1 0.00 ]
331136530 17645552 WALE AMTICIPO DE MOMIN| 006220413 20,000.00{ 1 0.00 ]
34136530 (71753812 |WALE ANTICIPD DE NOMIN 005220413 20,000.00/ 1 ooo o
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Item Cuenta
34136530
35/136530
36136530
3713551501
3828080501
39/110809
401130510
411130510
421130510
431130510
441130510
451130510
451130510
471130510
451130510

43130510
5 130510

51130810
52130510
53111051003
5411201003
55112003
5611201003

57 11201003
£g 11201003

Mit/Activo
7175382
1000896376
98701926
901501837
17645552

3003230512
3003230512
300330512
300330512
300330512
300330512
300330512
300380512
300380512
300380512
900380512

9003230512
9003230512

Descripcion Doc. Ref.
WALE AMTICIPO DE MOMIN| 006220413
WALE ANTICIPO DE MOMIN| 006220413
WALE ANTICIPO DE MOMIN| 006220413
RTE FTE FACT 16824 006220413
S.FAVOR WC 493 006220413
SOBRAMNTE DEL 13 ABRIL (005220413
CAMNCELA 16715 PIMNTUAC: 005220413
CAMNCELA 16723 PIMNT AL 005220413
CAMNCELA 16728 PIMNTUALC: 005220413
CAMNCELA 16729 PINTUALC: 005220413
CAMNCELA 16735 PINTUALC: 005220413
CAMNCELA 16736 PINTUALC: 005220413
CAMNCELA 18737 PINTUALC: 005220413
CAMNCELA 16738 PINTUAC: 005220413
CAMNCELA 16739 PINTUALC: 005220413
CANCELA 16740 PINT UAC: 005220413
CaMCELA 16741 PIMT AL 006220413

CAMCELS 16745 PINTUAC: 006220413
CAMCELS 16746 PINTUAC: 006220413
COFINTUCO 0003045873
TR&MSFEREMCIA 12/04 PI{ 006220413
TRAMSFEREMCIA 12404 PI{ 006220413
TRAMSFEREMCIA 12404 PI{ 006220413
TRAMSFEREMCIA 12/04 Pl 006220413
TRAMSFEREMNCIA 13704 Pl 006220413

Cuenta BANCOLOMEIA &H 103424801 Tipo W % 000

Hit/Activo
Trangaccion
C.Costos

Total Documento
Diferencia
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Yalor | T.

20.000.00
20.000.00
20.000.00
34.018.00
47.821.00
101.00
553,896.00
922,935.00
572.107.00
572.107.00
787.415.00
1.207.607.00
1.069.410.00
1.100,232.00
950.264.00
286.053.00
203.573.00

£58.680.00
401,338.00
1,750.000.00
1.,000,000.00
500,000.00
1.,000,000.00
2.000,000.00
500.000.00

[ T T T L T T A R S N A I S N A I S A e e

[ [ N ) R S S

VYalor Base Pl TrB

D ébitos
33.295,485.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
noo
noo
noo
0.oo
0.oo
0.oo
0.oo
0.oo
n.oo
n.oo
n.oo
0.00

o o o o o o0 o0 o0 o0 o0 o0 o0 o o0 0o 0o O

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

e e [ e e e e e Y e}

Créditos
33.295,4585.00

C.C

0208
0208
0206
0206
0206
0206
0206
0206
0206
0206
0206

0206
0206



POBLADO:

Tabla Fegiztro l

Comprobante [gpp2z5

Documento (007220413

66

Item |Cuenta
1(41354404
2|24080106
3(110807
41417506
5| 24080302
E{11057008
7|53051501
8(13551505
9(135517

10/11100502
11130810
12130810
13130810
14/130810
15/130810
16/130810
1711201003

13| 28050501
1311201003
20{ 11201003
211201003
22/ 1zmonz
231120003
24| 11201003
25| 1355157
26| 1355151
27| 41354496
28| 53152001
29110507

30 130510
31 11201003

Hit/Activo
m
m

m
m

BE0002964
860002964
BE0002964

985433606
ZEY0E7T3
01251344
BEO022343
520324335
52034335

901337464

901337464
860022343
93572296
98572296

1037613206

Descripcion Doc. Ref.
WEMTAS CONTADO 007220413
WVENTAS COMTADO Q07220413

YENTAS COMTADOFE 007220413
DEVWVENTAS CONTADO | 007220413
DEV WVENTAS CONTADO | 007220413

COPINTUCO 000550433
COMISION TARJETA 007220413
RTE FTE TARJETA 007220413
RTE WA TARJETA 007220413
COTARJETA 007220413

PEMND 20674 CARLOS ALBE 000020674
PEND 20673 JORGE SAN C) 000020673
PEND 2807 PINTUDECOR | 000008207
PEND 23171 CONGREGACIC| 000003211
PEND 2815 MARLA GUTIEF 000008515
PEND 2316 MARIA GUTIEF 000002216
TRAMWSFEREMCIA 8302 007220413

CAMCELS 8802 S.RavOR 007220413
TRAMSFEREMCIA 8733 007220413
TR&NSFEREMCIA 8735 |007220413
TRA&MSFEREMCIA 20653 |007220413
TRAMSFERENCIA 8203 |007220413
TR&NSFEREMCIA 20692 007220413
TRA&MSFEREMCIA 3310 |007220413
RTE FTE FACT 8302 007220413
RTE FTE FACT 2311 007220413
BOMO REGALD 20685 007220413
BOMO REGALD 20685 007220413
FaLTANTE DEL 13 ABRIL (007220413
CAMWCELA 20603 FELIPE AF| 000020603
TRAMSFERENCIA 20803 007220413

Cuenta BAMCOLOMBlA AH 103424300 Tipo M % 0.00

Hit/Activo
Transaccion
C.Costos

Total Documento

Diferencia
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Yalor T.

7.237.397.00
1,375,105.00
9.043181.00
571.847.00
108,640.00
£.010,600.00
50,538.00
48,332.00
83.175.00
3.536,253.00
425.417.00
417,200.00
1.0¢3.852.00
1,593,233.00
101,042.00
15,000.00
1,097.571.00

1.215,444.00
341.115.00
271,800.00
113,300.00
221.545.00
113,150.00
117,400.00
43,636.00
34,318.00
23,445.00
4,455.00
215.00
100,301.00
101,000.00

RIS [N I QI I QU [ QI O QI I g g S R )

R Y NS N S U N (I U (U (T () U NI (T O A gy

Yalor Base Pl TiB

0.0o

7.237.397.00

0.0a
0.0o

571.,847.00

Débitos
17.756.584.00

0.0o
0.00
0.0o
0.00
0.0a
0.00
0.0a
0.0o
0.00
0.0o
0.00
0.0a

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

oo lIo oo o oo o o oo o o oo o

L e e e e e e e e e e e s

Créditos
17.756.,584.00

cC.C
0207

0207

0207
0207
0207
0207
0207
0207

0207
[z07

0207



RIONEGRO:

Tabla Registro l

Comprobante [pop27
Documento  [g0g220413
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Item Cuenta |Mit/Activo
141354404 01
224080106 | 01
31110508
41136531 71706295
511061008
B|136631 71706395
7153051501 | 80002964
813551505 | 860002364
91358517 | BEO00Z2964

10/11100502
11130510 15427527
12130610 |801022717
13130610 |801410129
14130510 (901410129
1511201003
16/11201003
1711201002

1811201003
1311201003
20135851600 | 901022717
21113551601 | 901410139
22\130910 15427527
23[133095 | 830302464
24/110803

251208910 (901022717
26/ 11201003

27| 110508

28/ 110508

29 11051008
3 11100502

Descripcion Doc. Ref.
YVEMTAS CONTADO 002220413
YVEMTAS COMTADO 008220413

YEMTAS COMTADOF.E 008220413
&BOMA DEBE Cala 12 ABF 008220413

COPRINTUCO nogz2z0413
DEBE CAJA 13 ABRIL nog220413
COMISION TARJETA Qo0g220413
RTE FTE TARJETA 0os220413
RTE M TARJETA nog2z20413
CO TARJETA Qog220413

PEND 14410 ALYARD CAR | 000014410
PEMD 5020 FERROELECTF| 000005020
PEMD 5021 INGEMIERIA FE| 000005021
PEND 5022 INGEMIERIA FE| 000005022
TRANSFEREMCIA B014 005220413
TRAMSFEREMCIA G016 008220413
TRAMSFEREMCIA 14413 005220413

TRAMNSFEREMCIA 14415 | 008220413
TRAMNSFEREMCIA 14427 | 008220413
RTE FTE FALCT 5020 008220413
RTE FTE FACT G021 008220413
CAMCELA 14395 ALvARD (/000014395
TRAMSFE 13 ABRIL FACT £ 002220413
SOBRAMTE DEL 13 ABRIL | 002220413
CAMCELA 4334 FERROELE| 000004334
TRAMNSFEREMCIA 4334 | 003220413
R.C 3130 AGROFERRETEF 002220413
R.CHIZTINTORIENTE | 002220413
PINTUCO CREDITO 005220413
COMSIGMA CHO BCO BGTe 002220413

Cuenta BOGOTA CTACTE 44301016 Tipo MW 2% 0.00

Hit/Activo
Transaccion
C.Costos

Total Documento
Diferencia
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Yalor T

3.047.336.00
573,108.00
6.763,864.00
3.873,000.00
3.879.000.00
3.212.000.00
15.916.00
14.646.00
27.829.00
1.103,584.00
234.900.00
1.157.178.00
2,087 221.00
£32,337.00
1.206,407.00
155,839.00
32,000.00

43.900.00
139.800.00
25,691.00
44.730.00
103,200.00
211.03.00
17.003.00
516.852.00
516,853.00
1,885,500.00
£78.020.00
1,885.500.00
£78.020.00

2
2
2
2
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

=l == 0= =] ==

Yalor Base Pl

0.00

3.047.336.00

D éhitos

17.470.430.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

TiB

oo oo o o oo o oo oo

Créditos

17.470.430.00

C.C
0208

0208
nz20s
nz20a
0208

0208

Q202



68

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO
COMPRAS PARA LA ORGANIZACION “GRUPO IDEASA”.

PROPOSITO:

El principal objetivo es importar el plano de las facturas de compras de cada punto de venta

desde el programa ICG al programa SCI.

1. Enel correo corporativo se debe guardar el plano de las facturas de compras que
envian desde el &rea de compras-inventarios.

AA PLANO CAUSACIONES IDEA 31 DE ENEROxlsm
[] 52KB

Vista previa
Abrir
™ |mpresidn rapida
k£ Guardar comeo i
FE Guardar todos los datos adjuntos...
X< Quitar datos adjuntos
Eg Copiar

fp  Seleccionar todo
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2. Eldocumento se debe guardar en la carpeta “PLANOS COMPRAS SCI”

E Guardar datos adjuntos X
1 @ < Administrativa > Documentos v O 2 Buscar en Documentos
Organizar + Mueva carpeta == - o
I Este equipo ) Mombre Fecha de modificacién Tipe o)
* Descargas Archivos de Qutlock Carpeta de archiv
Iﬂ Documentos 24 Bitrix24 Carpeta de archivos
I Escritorio 24 Bitrix24-archivo@grupoideasa.com@gru... Carpeta de archivos
24 Bitrix24-cservicios@grupeideasa.com@®.., Carpeta de archivos
=/ Imagenes i
CARTERA 2021 Carpeta de archivos
b Musica CUENTA 133005 / Carpeta de archivos
- Objetos 3D PLANOS COMPRAS SC 12/01/2022 15:39 Carpeta de archivos
B Videos Plantillas personalizadas de Office 12/11/2020 23:08 Carpeta de archivos
i Disco local (C:) TERCEROS FACTURACION ELECTRONICA  02/12/2021 15:14 Carpeta de archiv
. TFSORFRIA Carneta de archivn
== Aplic (W10.1.1.4) wlla
Mombre de archive: | AA PLANG CAUSACIONES IDEA 31 DE ENERO w

Tipo: |Heja de calculo habilitada para macres de Microsoft Excel

A Ocultar carpetas Herramientas + Cancelar

3. Guardar el plano de las compras en la carpeta del afio correspondiente, en este caso
es “2022”.

E Guardar datos adjuntos *
&« i +« Document... » PLANOS COMPRAS SCI » v ] 2 Buscar en PLANQS COMPR...
Organizar « Mueva carpeta S 0

w

~

I Este equipo Nombre /‘ Fecha de modificacién Tipo
2022 12/01/2022 16:42

* Descargas Carpeta de archivos

:=| Documentos

2021

=

Fecha de creacién: 12/01/2022 15:39 & archivos
[ Escritorio Tamafio: 704 KB ) .
Carpetas: ENERO IDEA, ENERO INDUSTRIALES

&= Imagenes

J‘! Musica

_J Objetos 3D
B videos

i Disco local ()

= Aplic (\W10.0.1.4) |, N

Mombre de archivo: PLANGO C, \CIOMES IDEA 31 DE ENERQ) w

Tipo: | Hoja de calculo habilitada para macros de Microsoft Excel ~

~ Ocultar carpetas Herramientas Cancelar
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4. Guardar el plano de compras en la carpeta de la razon social correspondiente a

subir.

E Guardar datos adjuntos

« v 4 <« PLANOS COMPRASSCI » 2022 » w
Organizar « Mueva carpeta
A Y
I Este equipo Mombre /
3 Descargas EMERO IDEA

@ Documentos EMERO INDUSTRIALES

I Escritorio

=/ Imagenes

J‘) Musica

- Objetos 30
B videos

‘i Disco local (T

= Aplic (WID114)

v} jo.

Fecha de modificacion

28/01/2022 16:22

28/01/2022 14:37

Buscar en 202

P

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Mombre de archivo: | A4 PLANO CAUSACIONES IDEA 31 DE ENERO

Tipe: | Hoja de calculo habilitada para macros de Microsoft Excel

» Qcultar carpetas

E Guardar datos adjuntes

&« v <« 2022 » ENERO IDEA b

Organizar = Mueva carpeta

A
E Este equipo MNambre

* Descargas
|‘_ﬂ Documentos

I Escriteric

EES AAPLANO CAUSACIONES IDEA T DE EN...
@ AMPLANC CAUSACIONES IDEA 13 DEE..
EES AAPLANC CAUSACIOMES IDEA 14 DEE..
@ AMPLANC CAUSACIONES IDEA 17 DEE..
EES AAPLANC CAUSACIOMES IDEA 20 DEE..
@ AMPLANC CAUSACIONES IDEA 25 DEE..
EES AAPLANC CAUSACIOMES IDEA 28 DEE..

=| Imagenes

J’! Musica

) Objetos 3D

m Videos

‘am Disco local (C:)

= Aplic(W10.1.04)

Herramientas

v} L

Fecha de modificacién

12/01/2022 16:42
14/01/2022 9:14
17/01/2022 9:50

19/01/2022

1
21/01/2022 12:28
8

27,/01/2022 8:
LU UL O

28/01/2022 16:12

A Guardar

Cancelar

Buscar en ENERO IDEA

Tipo

Hoja de calculo h...

Haoja de calculo h...

Hoja de calculo h...

Haoja de calculo h...

Hoja de calculo h...

Haoja de calculo h...

Hoja de calculo h...

Mombre de archivo: | A4 PLANO CAUSACIONES IDEA 31 DE ENERO

Tipo: |Hoja de calculo habilitada para macros de Microsoft Excel

~ Ocultar carpetas
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5. Previamente, se debe abrir la herramienta de “Excel”.

Excel

Aplicacion

71

6. Dar clic en la opcidn “abrir” para seleccionar el documento con el formato del plano

anterior”.

Informacion

Guardar

Guardar como

Imprimir

‘ OneDrive

L] Este PC

Agregar un sitio

[~ Examinar

AN
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7. Seleccionar la carpeta “PLANOS COMPRAS SCI”

il Abrir

1 <« Users » Administrativa » Documentos ~ [¥] P

Organizar » MNueva carpeta

~ -~
@ OneDrive Nombre

Archives de Qutlock
3 Este equipo o
. 24 Bitrix24
& Descargas

24 Bitrix24-archive@grupoideasa.com@gru...

Documentos 24 Bitrix24-c.servicios@grupoideasa.com@...
I Escritorio CARTERA 2021
&=| Imagenes CUENTA 133003

PLAMOS COMPRAS SC| <t
Plantillas personalizadas de Office
TERCEROS FACTURACION ELECTRONICA  02/12/2021 15:14
TESORERIA 02/12/2021 10:47
£33 11051008 CAJA PINTUCO IDEA 2021 07/01/2022 11:57

J'i Musica
_J Objetos 3D

E Videos

‘i Discolocal (C)

12/11/2020 23:02

Vel coilo

Buscar en Documentos

= O @

Fecha de modificacion Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Hoja de calcule d...

= Aplic (\10.1.1.4) FiZl 11051002 C4 14 BINTHCO INDISTRIAIFS  11/01/2097 1704 Heia da rileln d ¥
w £ >
Mombre de archivo: || v| Todos los archivos de Excel ~
Herramientas = Abrir Iv Cancelar
8. Seleccionar la carpeta del mes y empresa a trabajar.
(14 .
CARPETA “PINTURAS IDEA S.A”:
B3 Abrir X
« v <« PLANOS COMPRASSCI » 2022 » v O L Buscar en 2022
Organizar v Mueva carpeta ==« [ 0
~ -~ e
@ OneDrive MNombre / Fecha de modificacion Tipo
. EMERC IDEA 28/01,/2022 16:22 Carpeta de archivos
[ Este equipo =
ENERO INDUSTRIALES Fecha de creacion: 12/ 022 16:42 rchivos
‘ Descargas Tamafio: 370 KB
Documentos Archivos: AA PLANO CAUSACIONES IDEA 7 DE ENERO, ...
I Escritorio
=| Imagenes
J’! Musica
“J Objetos 3D
B videos
‘i Disco local (C)
= Aplic (\10.1.1.4)
v < >
MNombre de archivo: v| Todos los archivos de Excel ~
Herramientas = Abrir |v Cancelar
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CARPETA “PINTURAS INDUSTRIALES LTDA”:

il Abrir *
« =2 v 4 <« PLANOS COMPRASSCI » 2022 » v | O £ Buscar en 2022
Organizar + Mueva carpeta ==~ [N 0
& OneDrive ~ Mombre - Fecha de modificacién Tipo
[ Exte equipo ENERO IDEA 03/02/2022 12:4% Carpeta de archf*.-'c::
- EMERC INDUSTRIALES 28/01,/2022 14:37 Carpeta de archives

; Descargas /

@] Documentos
B Escriteric

=| Imagenes

J‘s Musica

) Objetos 3D

B videos

. Disco local (C:)

= Aplic (\10.1.1.4)
LN 4

MNombre de archivo: ‘ v| Todosges archivos ~

Herramientas Abrir |v Cancelar

9. Seleccionar “Todos los archivos™.

CARPETA “PINTURAS IDEA S.A”:

Abrir X
< v <« 2022 » ENERO IDEA v | O & Buscar en ENERO IDEA
Organizar « MNueva carpeta =~ [ o

& OneDrive ~ MNombre " Fecha de modificacion Tipo
I Este equipo 3} AA PLANC CAUSACIONES IDEAT DEEN...  12/01/2022 16:42 HCJ:E de ca:lculc h...
o @ AAPLAMNC CAUSACIONES IDEA 13 DEE.. 14/01/2022 914 Hoja de calculo h...
¥ Descargas B3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 14 DEE..  17/01/2022 9:50 Hoja de céleulo h..
5| Documentos 3} AA PLANC CAUSACIONES IDEA 17 DE E... 01/2022 15:14 Hoja de célculo h..,
[ Escritorio 3} AA PLANO CAUSACIONES IDEA20DEE...  21/01/2022 12:22 Hoja de célculo h...
| Imdgenes 3} AA PLANC CAUSACIONES IDEA25DEE..  27/01/2022 2:33 Hoja de célculo h...
D Msica B3] AA PLANO CAUSACIONES IDEA28 DEE..  28/01/2022 16:12 Haja de calculo ...
) Objetos 3D
m Videos
Y Disco local (C)
= Aplic (\\10.1.1.4)
v < >
Mombre de archivo: ~ | |Todos los archivos de Excel L

Herramientas Abrir |v Cancelar
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CARPETA “PINTURAS INDUSTRIALES LTDA”:

Herramientas

n

Abrir

|v Cancelar

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia

74

il Abrir x
v 4 | |« 2022 » ENERO INDUSTRIALES v | B 2 Buscar en ENERO INDUSTRL..
Organizar » Mueva carpeta ==~ [N 9
A - e s A
& OneDrive MNombre Fecha de medificacion Tipo
E3¢] INFORME COMPRAS DEL 13 ENERO INDU  14/071/2022 £:32 Archivo de valores...
3 Este equipo £ INFORME COMPRAS DEL 13 ENERQ INDU  14/01/2022 8:33 Documento de te...
; Descargas @ INFORME COMPRAS DEL 14 ENERC INDU 17/01/2022 11:18 Archivo de valores...
B Documentos ] INFORME COMPRAS DEL 14 ENERQ INDU  17/01/2022 11:30 Documento de te...
L 33| INFORME COMPRAS DEL 17 ENERO INDU ~ 19/01/2022 14:25 Archivo de valores...
B Escritorio
. £ INFORME COMPRAS DEL 17 ENERO INDU  19/01/2022 14:26 Documento de te...
& | Imagenes i ;
_ B3] INFORME COMPRAS DEL 20 ENERO INDU 21/01/2022 10:46 Archivo de valores..,
d Misica £ INFORME COMPRAS DEL 20 ENERQ INDU  21/01/2022 10:57 Documento de te.
-} Objetos 3D 33| INFORME COMPRAS DEL 25 ENERO INDU  26/071/2022 14:53 Archiva de valares..,
B videos E] INFORME COMPRAS DEL 25 ENERQ INDU ~ 26/01/2022 14:53 Documento de te...
%, Disco local (C3) B3] INFORME COMPRAS DEL 28 ENERO INDU 224872022 14:35 Archivo de valores..,
= Aplic (\10.1.1.4) 5] INFORME COMPRAS DEL 28 ENERQ INDU  25/01/2022 14:40 Documento de te...
LB 4 >
Nombre de archivo: | INFORME COMPRAS DEL 28 ENERO INDU | | Todos los archives v
Herramientas - |v Cancelar
10. Seleccionar el bloc de notas y dar clic en abrir.
Bl Abrir *
“ 4| | %« 2022 5 ENERO IDEA v 2 Buscar en ENERO IDEA
Organizar * MNueva carpeta ==~ [N o
& OneDrive *  MNombre Fecha de modificacien | Tipo (]
£37) INFORME COMPRAS DEL 13 DEENERO L., 14/01/2022 9:40 Archivo de valores...
3 Este equipo ] INFORME COMPRAS DEL 13 DEENERO ... 14/01/2022 2:41 Documento de te...
b Descargas £33 INFORME COMPRAS DEL 14 DEEMERO I...  17/01/2022 10:22 Archive de valores..,
B Documentos | INFORME COMPRAS DEL 14 DEENERO ... 17/01/2022 10:22 Documento de te..
I £37] INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERQ ... 19/01/2022 15:12 Archivo de valores...
I Escritario
. | INFORME COMPRAS DEL 17 DEENERO ... 19/01/2022 15:22 Documento de te...
= Imdgenes )
. £33 INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERQ .. 21/01/2022 12:33 Archivo de valores...
b Misica E| INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO ... 21/01/2022 12:39 Documento de te..
4§ Objetos 3D £33 INFORME COMPRAS DEL 25 DEENERO I, 27/01/2022 2:52 Archivo de valores...
B Videos | INFORME COMPRAS DEL 25 DEENERO ... 27/01/2022 8:57 Documento de te..
%, Disco local (C3) £37] INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERQ ... 28/01/2022 16:21 Archivo de valores...
= Aplic (\\10.1,1.4 =] INFORME COMPRAS DEL 28 DEENERO ... 28/01/2022 16:23 Documento dete..
< >
/=
MNombre de archivo: | |_l\v | Todos los archiveos w



11. Cuando aparece el cuadro de didlogo, dar clic en “Siguiente”.

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
@®Delimitados;

O De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

Comenzar a importar en la fila: |1 +| Qrigen del archivao: MS-DO5 [PC-8)

|:| Mis datos tienen encabezados.

Wista previa del archivo ChUsershAdministrativa\Documents\PLANOS COMPRA. NNFORME COMPRAS DEL 28 DE EMERO IDEA.

>

Cancelar < Atras Siguiente > Finalizar

Asistente para importar texto - pasc 1 de 3 ? bt

f24/2022,09,32798, 500234754, 002, 0000E3253, 0000E3253,015,11,1185744, 99,0202, N, 000, 0L, 5005 A
/25/2022,09, 32799, 800234794, 002, 0000E327&, 0000E3276, 015,11, 858652, 99, 0201, N, 000, 99, 9008
f2€/2022,09,32300,890502551, 002, 00FE35823, 00FE35823,015,11,955241,99, 0201, N, 000, 99, 8509
/21/2022,09, 32801, 811007233-3, 002, 00IN15395, 00IN15355, 015, 11, 4327400, 99, 0202, N, 000,01, &8
/24/2022,09,32302, 901080911, 002, 00MQ-1153, 00MQ-1153,015,11,758984, 99, 0202, N, 000, 99, 90109 v

12. Seleccionar la opcion “Coma” y dar clic en “Siguiente”.

Asistente para importar texto - paso 2de 3
Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vi
Separadores

Tabulacidgn

D Punto y coma Sonsiderar separadores consecutivos como uno solo

COMA! e

. R Wecador de texto: |- ~

D Espacio

D Otro:

Vista previa de los datos

? X

sta previa.

00234754 D000E D000E 015 1 128744 @5 0202
/ 00234754 D000E DO00E32 015 1 98652 5 2
F2EF2022 P35 505025591 NOFE35%223 PQOFE3%223 P15 1 25241 5
f21/2022 05 11007233-3 D02 POIN15355 OO0IN15355 015 1 27400 35 0202
f24/2022 05 0los0311 002 POMO-1153 PDOHO-1153 P15 1 758524 5 0203
£ / i

Cancelar < Atras

M A

1

&

1

3 W
>

Einalizar
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Para este paso, se debe seleccionar los siguientes por empresa:

PINTURAS IDEA S.A

Tipo Transaccion 09
Caodigo Concepto 02
Concepto de Pago: Pagos Causados 015

Bancolombia.

Centro de Costo

0201-0202-0203

Dato que requiere el programa

(Pinturas Idea S.A) 000
Retencidn: 99 significa que el
proveedor es autorretenedor de 99-01

retencion en la fuente y 01 que no lo
es.

PINTURAS INDUSTRIALES LTDA.

Tipo Transaccion 09
Codigo Concepto 02
Concepto de Pago: Pagos Causados 09

Bancolombia.

Centro de Costo

0206-0207-0208

Industria y Comercio: Solo las

Facturas de la tienda ubicada en 99-02
Rionegro (99 no aplica y 02 si aplica)

Retencidn: 99 significa que el

proveedor es autorretenedor de 99-01

retencion en la fuente y 01 que no lo
es.
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13. Seleccionar la opcidn los items en texto:

PINTURAS IDEA S.A:

Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? *

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

O General
‘General’ convierte los valores numéricos en nameros, los valores de fechas en fechas y
@ todos los demas valores en texto.

(C) Fecha: | DMA v Avanzadas...

O Mo importar columna (saltar]

Vista previa de los dglos l
Ceperal Ceperizepsral Cepersl Ceperizeperizeperal CeperiCeperizens
00234794 e} D000E22 ols L1 L122744 [35 )
00834754 ooz 015 L1 po98€E52 B9
002 |OFE33323 |DOFE3S323 pls 11 [FE5241 [3
o002 OO0IN15355 DO0IN1535%5 015 (11 327400 [B5
01080511 002 poMO-1153 jpOMo-1153 pls 11 [fsass4 [3 W

>

Cancelar < Atrds Siguiente > _

Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? ¥

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

(O General ) » )
@.. -— ‘General’ convierte los valores numeéricos en numeros, los valores de fechas en fechas y
Texto todos los demas valores en texto.
(0 Fecha: | DMA hd Avanzadas...
() Mo importar columna [saltar)
Vista previa de los datos
seperal extolzepera] Ceperal extoCeperiCepera]l Cepex Cepers

00834754 002 PO00E3253 PO0DE3253 P15 L1 Llza744 @S
00234754 002 PDO00E327€ QOO0OE3Z7& 1S 11 pS8e52 (@S
905025951 002 POFE352323 QOFE35823 D15 11 [F25241 [
11007223-2 D02 POINLS255 POIN1S255 Ols (11 1227400 @S F110073
01080511 002 PDOMQ-1153 POMO-1153 15 11 585934 [@S [BO1020Y w

< \ >
Cancelar < Atras Siguiente > _

Foas34q A
[FO023479
=Rl

24
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PINTURAS INDUSTRIALES LTDA:

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

78

Ogeneral i
‘General’ convierte los valores numéricos en nameros, los valores de fechas en fechas y
todos los demas valores en texto.
() Fecha: |DMA hd Avanzadas...
o No importar columna (saltar)
Vista previa de los datos l
= zeperal zeperal Ceper=l Ceperal
DD/HM/ YY ?erc del Documento [CLIENTE ACREEDCR [ODIGO CONCEPTO [EUFACTURA (&
EOs0L1 7520 24051 [pO02347594 ooz OO00E3254
Pe/s01 7 20 4052 [B005155380 ooz OO00F2Z3€0
g5/01/2022 4053 [Fe0502464-4 0oz OORFESE21
Es 01,2022 24054 [Fa0s0Z4c4-4 ooz ODOCEFE5TZ [ w
£ >
Cancelar « Atras Siguiente =

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,
Farmato de los datos en columnas
C} General

todos los demas valores en texto.

() Fecha:

DMA w

‘General’ convierte los valores numéricas en ndmeros, los valores de fechas en fechas y

Avanzadas...

Cl Mo importar columna (saltar)
Wista previa de los datos
Zeplzepnerasl seperal Ceperal Ceperal Ceperal Zeneral Ceneral
R FUFACTURRE TIFOIVAE Precic [TIPOCREE CENTROCOSTOS IND COMERCIO RTE FUENTE s
54 |JO00E3254 1320e30 [B5 020e 55 55
e [DO00F2380 p22e200 [B5 020e (55 01
21 JOAFESE21 [f37€54 [B5 020€ =k ] 55
72 JJOCEF2572 34155 [E5 020e 55 55 W
L4 >

"-‘

Cancelar < Atras Siguiente =
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Nota 1: Luego de haber finalizado este paso, se abrira el plano anterior, por ello, se debe

copiar el plano nuevo y pegarlo en este nuevo documento.

Nota 2: El plano debe tener la fecha DD/MM/AA para Pinturas Industriales Ltda y para

Pinturas Idea S.A MM/DD/AA (sin ceros).

Ejemplo:

PLANO DE FACTURAS DE COMPRAS DE PINTURAS IDEA S.A.

B & D E F G H I ) K L M N o P
Y2022 og 8909001482 002 "160823060 160823060 015 1 5035376 990202 N ‘00 (3 890900148
vz g 8110072333 002 00IN15476 O00IN15476 015 1 3325400 990203 N ‘00 0 811007233
yzrf02z - oo 811007233-3 002 00IN15478 O00IN15478 015 1 2570000 990202 N ‘00 0 811007233
ys/022 g 11007233 ‘ooz 00IN15486 (0O0IN15486 015 1 118400 99'0202 N fo0o 39 811007233
y29/022 og s11007233 ‘D02 00IN15517 O0O0IN1S517 015 1 5117700 59'0202 N fo0o 1 811007233
yarmz2 - Tog %so10s0911 ‘D02 00MQ-1154 00MQ-1154 015 1 4349481 99'0203 N fo00 1 901080911
yz9/m22 g %S010s0911 ‘D02 00MQ-1171 00MQ-1171 015 1 1128472 990203 N ‘00 01 901080911
Y2222 og 90917961-9 002 OPOFE2369 (OPOFE2369 015 1 19356 990202 N "o00 ) 390917961
Y6022 og 390917961-9 002 OPOFE2376 OPOFE2376 015 1 1731680 990202 N ‘00 ) 890917961
yz/022 g 8909179619 002 OPOFE2379 (OPOFE2379 015 1 18911 990202 N ‘00 ) 890917961
yzrf02z - oo 8909179619 002 OPOFE2386 OPOFE2386 015 1 43988 990202 N ‘00 59 890917961
y6/2022  og 890900148-2 002 "160822021 160822021 015 1 153846 99'0202 N ‘000 39 890900148
ya6/2022 g 890900148-2 002 "s0822022 "l60822022 015 1 742120 59'0202 N fo0o a9 890900148
Y22 og 330900148-2 002 "150822025 60822025 015 1 477288 59'0202 N fo00 a9 830900148
/22 g 390900148-2 002 "160822026 160822026 015 1 451028 990202 N ‘00 fag 890900148
/022 og 909001482 002 160322027 160822027 015 1 2524310 990202 N "o00 ) 390900148
Y6022 og 3909001452 002 "160322029 "160822029 015 1 1208595 990202 N ‘00 ) 890900148
yzrimzz - og 390900145-2 002 "160322487 160822487 015 1 45180800 990202 N ‘00 ) 890900148
yzrf02z - oo 890900148-2 D02 "160822521 160822521 015 1 783772 990202 N ‘00 59 890900148
yzrfo2z oo 890900148-2 D02 "160822525 160822525 015 1 2009779 990202 N ‘00 "9 890900148
ya7j022 og 890900148-2 002 "50822533 160822533 015 1 406204 59'0202 N fo00 a9 890900148
yarmz2 - Tog 330900148-2 002 "50822601 "60s22601 015 1 410334 99'0203 N fo00 a9 830900148
Y2z g 390900148-2 002 "160823053 160823053 015 1 924688 990202 N ‘00 fag 890900148
Y2022 og 909001482 002 160323054 160823054 015 1 273132 990202 N "o00 ) 390900148
Y2022 og 3909001452 002 "160823055 160823055 015 1 153846 990202 N ‘00 ) 890900148
yzs/wz g 390900145-2 002 "160823056 160823056 015 1 1399480 990202 N ‘00 ) 890900148
Y2022 oo 890900148-2 D02 "160823057 160823057 015 1 15864718 990202 N ‘00 59 890900148
yzs/022 oo 890900148-2 D02 "160823058 160823058 015 1 6826235 990202 N ‘00 "9 890900148
1/28/2022 :09 850500148-2:002 :160823055 :160823055 015 1 12099274 55:0202 N :DDD :99 890900148
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Luego, para “PINTURAS IDEA S.A” se debe pasar el Nit del proveedor a la Gltima

columna sin digito de verificacion:

!

A 3 G )
B2 g 890900148-2 002 "160823060 160823060 015 1 5035376 990202 N 99 890900148
s oy 811007233-3 002 00IN15476 O0IN1S5476 015 1 3325400 990203 N 0 811007233
1272022 oy 811007233-3 002 00IN15478 OO0IN15478 015 11 2570000 990202 N 01 811007233
s g 811007233-3 002 00IN1S486 O00IN1S486 015 u 118400 990202 N B9 811007233
ym2 Ty 811007233-3 002 00IN15517 O00IN1S517 015 1 5117700 390202 N 0 811007233
/w2 og 901080911002 00MQ-1154 0OMQ-1154 015 1 4349481 990203 N o 901080911
s g 301080911 002 00MQ-1171 00MQ-1171 015 1 1138472 990203 N 0 501080911
12002 Ty 390917961-8 002 OPOFE2363 OPOFE2369 015 1 13856 990202 N 59 890917961
ymm2z Tog 8909179619 002 OPOFE2376 OPOFE2376 015 1 1731680 990202 N 99 890917961
222 o9 890317961-3 002 OPOFE2373 OPOFE2379 015 1 18911 990202 N 59 890917961
1272022 oy 890917961-5 002 OPOFE2386 (OPOFE2386 015 11 43988 990202 N "ag 890917961
us22 g 8909001482 002 "l60s22021 60822021 015 u 153846 990202 N 59 890900148
Y22 g 2002 1 " 015 1 742120 990202 N 59 890900148
1zj22 g 2'002 i 1 015 1 477288 990202 N "9 890900148
/22 g 2002 1 " 015 1 451028 990202 N B9 290900148
12022 Ty 390900145-2 002 "60822027 160822027 015 1 2524310 990202 N 59 890900148
ys22 g 890900148-2 002 "l60822029 60822029 015 1 1208595 990202 N 99 890900148
vz oy 8903001482 002 "60s22487 60822487 015 1 45180800 990202 N 59 890900148
Y022 Ty 3903001452 002 60822521 60822521 015 1 783772 990202 N 59 890900148
22 fog 2002 160 1601 015 u 2009779 990202 N 59 890900148
vz g 2002 1 " 015 1 406204 990202 N 59 890900148
27/ og 2'002 i 1 015 1 410344 990203 N "9 890900148
ys2 g 2002 1 " 015 1 924688 990202 N B9 890900148
B2 Ty 890300148-2 002 "60823054 60823054 015 1 273132 990202 N 59 890900148
ys22 g 890900148-2 002 "l60823055 160823055 015 1 153846 990202 N 99 890900148
2 g 2002 1 " 015 1 1399480 990202 N 59 890900148
182022 Ty 3903001452 002 "60823057 "l60823057 015 1 15864718 990202 N 59 890900148
us22 g 8909001482 002 "l60s23058 60823058 015 u 6826235 990202 N 59 890900148
2 g 2002 1 " 015 1 12099274 990202 N 59 890900148

2 v v v v

st

MEABRAE ~ARIRBAE REI

80

Luego en la tercera columna que esta vacia, se deben colocar los consecutivos, para esto se
debe:
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1. Ingresar a la herramienta “SCI”




2. Dar clic en “Ejecutar”

Advertencia de sequridad de Abrir archivo

No podemos comprobar quién cred el archivo. ;Esta sequro de que desea
ejecutar este archivo?

Mombre:  EAilkda\ScihSCiw.exe

Tipe:  Aplicacién
De:  I\iltdatScihSCiw.exe

archivos de ubicaciones que no reconcce pueden dafiar su PC, Ejecute

l.-ﬂ-] Este archivo se encuentra en una ubicacién fuera de su red local. Los
%)
= este archivo solamente si confia en la ubicacidn, ;Cudl es el riesgo?

3. Digitar los siguientes espacios para ingresar.

SCI’ SCi

Ai T C < f
Compafiia PINTURAS IDEA SA Compafiia PINTURAS INDUSTRIALES -4
-002

Fecha del Dia  Abril 28 de 2022 Techs del Dia  Abril 28 de 2022
04/28/2022 04/28/2022

Fecha de proceso  Abril 28 de 2022

Fecha de proceso  Abril 28 de 2022

04,/28/2022 04/28/2022

Mes Proceso [Clorriente [Sliguiente Mes Proceso [Clorriente [5liguiente
C Cc

Usuario  ANAPAZ ge="" Usuaric  ANA PA7 g

009 009

Clave de Acceso g Clave de Acceso -t

Aceptar para ingresar a la companiia

Actualizar Version Aceptar Actualizar Version

SCi NIIF 2022-1c 03/31/2022 10:11 SCi NIIF 2022-1c

Revi g
Version Pervasive 11.30

Aceptar para ingresar a la compafiia

Aceptar

‘808 ‘808

03/31/2022 10:11

Revi 14

ersion Pervasive 11.30

Instalado a: PINTURAS IDEAS.A. Instaladoa: PINTURAS IDEA S.A.

weece: 1liIMitada o
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14. Seleccionar la siguiente ruta:

02 (PINTURAS IDEA SAJI [Npticias llimitada - Portal de Clientes Siigo S
=25 Documentos Electronicos

Archivos 450

Contables Takla de Codificacion
Kardex 4 Tabla de Impuestos
Cuentas x Pagar Plan de Cuentas
Cuentas x Cobrar * Nits
Mensajes 4 Ficha Tecnica de Nits
Bancos Centros de Costos
Estadisticos 4 Comprobantes
Terceros 3 Resoluciones

-

Datos predefinidos Consecutivos

Nota 1: En la imagen se puede ver que las facturas suben con el codigo de transaccion
“09” y el Gltimo en este caso es el 32890.

a Sistema Coemercial Integrado Connected - Compania 002 (PINTURAS IDEA 54) - [Consecutives (Mantenimienta)]
B. Documentos Procesos  Archivos  Soportes Documentos Electronicos  Ventanas  Ayu

BE@mEBEQEBRB AN D AN
= [ Siee

- E

Tabla l Hegistro]

Codigo | Congecdly 10 Prefijo Fecha Inicial

1 010141600
2713 L 01401 1600
314 3,547 01/01 11800
44 8174 I

5|70 0 01/01 /1600
6|71 1] 01/01 /1600
7|72 58 01./01 /1800
8|74 7 01/01 /1600
9|76 150 01,/01 /1600
1.9 1] I

1.[/30 1] 01/01 /1600
1.9 ] 01/01 /1600
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Nota 2: El consecutivo que deber seguir es el 32891. Ejemplo:

c1 - { 32891
A B D E F G H | J K L M N )

N EEEERC 32891]B90900148-2 002 160823060 160823060 015 11 5035376 990202 N "0 59
2 |V2/022  Tog 32892[11007233-3 002 00IN15476 O00IN15476 015 1 3325400 990203 N "0 1
3 |Vzzi;mzz Tog 32893311007233-3 002 00IN15478 O00IN15478 015 1 2570000 990202 N "0 o1
4 Uiz Tog 32894[311007233-3 002 00IN15486 O0O0IN15486 015 1 118400 990202 N "0 59
5 |V/;22  Tog 32895[311007233-3 002 00IN15517 OOIN15517 015 1 5117700 990202 N "0 o1
6 V722 Tog 32896 901080911002 00MQ-1154 00MO-1154 015 1 4343481 990203 N "0 o1
7 |vsi;22 Tog 32897 901080911002 00MQ-1171 00MO-1171 015 1 1138472 990203 N "o00 o1
g |V Tog 32893[B90917961-9 002 OPOFE2369 OPOFE2369 015 1 19856 990202 N "0 59
g |vzsi022 Tog 32899|B90917961-9 002 OPOFE2376 OPOFE2376 015 1 1731680 990202 N "0 59
10|V2s/2022 Tog 32900[B30917961-9 002 OPOFE2379 OPOFE2379 015 1 18911 990202 N "0 59
11 |V27i022 Tog 32901 [B90917961-9 002 OPOFE2386 OPOFE2386 015 1 43988 990202 N "0 59
12 V252022 Tog 32902[B90900148-2 002 160822021 160822021 015 1 153846 990202 N "0 59
13 |V2s/2022 Tog 32903 B90900148-2 002 "60822022 160822022 015 1 742120 990202 N "0 59
14 |V25/2022 Tog 32904 B90900148-2 002 "160822025 160822025 015 1 477288 990202 N "0 59
15 |U2s/2022 Tog 32905 [B90900148-2 002 "160822026 160822026 015 1 451028 990202 N "0 59
16 |U25/2022 og 32906 [B90900148-2 002 "160822027 160822027 015 1 2524310 990202 N ‘00 59
17 V252022 Tog 32907B90900148-2 002 "160822029 160822029 015 1 1208595 990202 N ‘00 59
18 |V27/022 Tog 32908 B90900148-2 002 "160822487 160822487 015 1 45180800 990202 N ‘00 59
19 |V27/022  Tog 32909 B90900148-2 002 160822521 160822521 015 1 783772 990202 N ‘00 59
20 (V722 Yoo 32910 [B90900148-2 002 160822525 160822525 015 1 2009779 990202 N ‘00 59
21 |vz7i02 g 32911 [B30900148-2 D02 60822533 60822533 015 1 06204 990202 N "o00 "9
2z [Vz7i02 Tog 32912 B30900148-2 D02 60822601 60822601 015 1 410344 990203 N "o00 "9
23 (/202 g 32913 8509001482 002 "60823053 60823053 015 1 524688 950202 N "o00 59
2412202 Tog 32914 850900148-2 002 "60823054 60823054 015 1 273132 950202 N "o00 59
25 (/28202 Tog 32915 8509001482 002 "60823055 60823055 015 1 153846 950202 N "o00 59
26 [1/28/2022 oo 32916850900148-2 002 "60823055 60823056 015 1 1399480 950202 N ‘o0 59
27 [1/8/2022 oo 32917B50900148-2 D02 "60823057 60823057 015 1 15864718 950202 N ‘o0 59
28 (128202 oo 32918 509001482 D02 "50823058 60823058 015 1 6826235 950202 N ‘00 59
201282022 oo 32919 8509001482 D02 "50823059 "60823059 015 1 12099274 950202 N ‘00 59
S FYLTYL.CE r_ S A AN A — e e . - LA LA

Nota 3: Se debe tener en cuenta el Ultimo consecutivo del plano porque se debe actualizar
en el programa SCI.

c104 - £ || 32994
A B c D E F G H | ) K L M N o

52 [1/31/2022 03 32972 890900148-2 002 160824392 160824392 015 1 1557264 990203 N 00 ()
83 |1/2/2022 09 32973 890900148-2 D02 60824393 60824393 015 1 389316 990201 N 000 99
341/31/2022 03 32974 890900148-2 002 160824399 160824399 015 1 778632 990203 N 00 93
85 1/31/2022 09 32975 890900148-2 002 "160824400 160824400 015 1 1946580 990203 N ‘oo 99
86 1/2/2022 03 32976 890900148-2 002 160824980 160824980 015 1 1248750 990201 N ‘00 99
57 1/2/2022  os 32977 890900148-2 002 160824981 160824981 015 1 1862448 990203 N ‘oo 39
88 |1/2/2022 o9 32978 890900148-2 002 160824982 160824982 015 11 974292 990201 N oo 99
59(1/2/2022  os 32979 890900148-2 002 60824983 160824983 015 1 185530 990201 N ‘oo 99
90[1/2/2022 o9 32980 890900148-2 002 "60824984 160824984 015 1 205712 990203 N ‘oo 99
91 |1/2/2022 09 32981 890900148-2 002 160824985 160824985 015 1 194160 990203 N ‘00 99
92 (1/2/2022 o9 32932 890900148-2 002 160824987 160824987 015 1 503048 990203 N ‘oo 39
93 |1/2/2002 o9 32983 890900148-2 002 "60824988 160824988 015 11 427845 990201 N oo 99
94 1/2/2022 o9 32934 890900148-2 002 "160824989 160324933 015 1 1630471 990203 N ‘oo 93
95 [1/2/2002 09 32985 890900148-2 002 "160825032 160825032 015 1 1630471 99’0202 N ‘0o 99
96 [1/2/2022 09 32986 890900148-2 002 160825034 160825034 015 1 1225544 990202 N ‘00 99
97 [1/2/2022 o9 32987 890900148-2 002 160825050 160825050 015 1 2451088 990202 N ‘oo 39
98 |1/26/2022 09 32988 890917961-9 002 PAFE17090 PAFE17090 015 1 238871 990202 N ‘oo 99
99 [1/26/2022 09 32989 890917961-9 002 PAFE17125 PAFEL7125 015 1 56158 990202 N ‘oo 93
100|1/28/2022 09 32990 890917961-9 002 PAFE17141 PAFEI7141 015 1 368963 990202 N ‘00 59
101|1/27/2022 09 32991 890917961-9 002 PAFE17158 PAFEL7158 015 1 195978 990202 N ‘o0 99
102|1/28/2022 09 32992 890917961-9 002 PAFE17178 PAFEL7178 015 1 4228141 990202 N ‘oo %59
103|1/31/2022 09 32993 890917961-9 D02 PAFE17205 PAFE17205 015 1 182471 990202 N ‘oo 59
104|1/21/2022 oo 90917961-9 002 PAFE17205 PAFEL7203 015 1 1303878 990203 N ‘o0 %59
105 [=H
106 ‘
107
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P
390300148
811007233
811007233
811007233
811007233
501080911
501080911
890317361
890317361
890317361
890917961
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890300148
890300148

P
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890900148
890917961
890917361
890917961
890917961
890917361
890917961
890917361



15. Para actualizar el consecutivo, se debe dar clic en la opcion de editar.

0 Sisterna Comercial Integrade Connected - Compafiia 002 (PINTURAS IDEA 54) - [Consecutivos (Mantenimiento)]

0 Documentos Procesos  Archivos  Soportes Documentos Electronicos  Mentanas  Ayuda

B@mEQEB A& NFIaD D

O I A =N
Tabla l Hegistro]
Cadigo | Conseculivo Resolucion Frefijo Fecha Inicial ‘Ail
1 W_ 01/01/1600
2|13 E 014011600
3|14 3547 014011600
44 8174 I
570 a 014011600
6|71 0 014011600
7|72 58 014011600
8|74 7 014011600
9|76 150 01./01/1600
19 0 I
1,90 0 014011600
1.9 0 014011600

16. Se debe digitar el ultimo consecutivo del plano. Ejemplo: En este caso es el
“32994” y luego “F10” para guardar.

Procesos  Archivos Soportes Documentos Electronicos  Ventanas  Ayud:

8 siste
B Do
BEEemBeaQEB L A8 NFDa DD
S A€ T D> E O

Tabla Registro ]
Cadigo 09

Conszecutivo 32994

cumentos

17. Luego, se debe guardar el plano, dar clic en “archivo”.

H - & =

Archivo Inicio Insertar
F (& De texto/CSV G
SEEAT)
De la web [
Obtener a2

datas ~ D De una tabla o rango

Obtenery transformi

Clo4 -
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18. Clic en “Guardar como” Y luego en “Examinar”.

[ e

= Agregar un sitio

Guardar

Guardar como

[~ Examinar

19. Lo primero es cambiar la fecha del archivo a la fecha actual y elegir el tipo.

Nota 1: El primer tipo en el que debe ser guardar el plano es “CSV (delimitidado por
comas)

Il Guardar como x
1 « 2022 » ENERO IDEA v | o O Buscar en ENERD IDEA
Organizar = Mueva carpeta == - 0
FY - - -
[ Este equipo Nombre Fecha de modificacion Tipo
& Descargas 7 INFORME COMPRAS DEL 7 DE ENERQ ID...  12/01/2022 16:50 Archivo de valores..,
2 Documentos 7] INFORME COMPRAS DEL 13 DE ENERG .. 14/01/2022 9:40 Archivo de valores..,
B Excritorio 37 INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERQ 1., 17/01/2022 10:22 Archivo de valores..,
s 7 INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERQ 1., 19/01/2022 15:12 Archivo de valores..,
= magenes 133 INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO I 21/01/2022 12:33 Archivo de valores...
$ Musics £37] INFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO ... 27/01/2022 £:52 Archive de valores...
# Objetos 30 B33 INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO |, 28/01/2022 16:21 Archivo de valores...
B videos
am Dizco local (C)
= Aplic (W10.1.14) N
Nembre de archivo: INFORMECOMPRASDEL|31|DEENERO IDEA| v
Tipo: JCSV (delimitade por comas) l v

A Ocultar carpetas Herramientas Guardar Cancelar
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Nota 2: El segundo tipo en el que se debe guardar el plano es “ Texto (delimtado por

tabulaciones)”

ﬂ Guardar como

™ <« 2022 » EMERO IDEA

Organizar = Mueva carpeta

3 Este equipo " Nombre
& Descargas [ INFORME COMPRAS DEL 7 DE ENERO ID...
Documentos [ INFORME COMPRAS DEL 13 DE ENERO |...
B Escritorio [ INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERO ...

) [ INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERO ...

Il Imégenes [E] INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO |...
D Misica [Z] INFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO |...
-l Objetos 3D [Z] INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO |...
m Videos
o Disco local (C)
= Aplic (WI0.114)

[J] jo

Buscar en EMERC IDEA

v @

Fecha de modificacidn Tipo

ra
=1
=
o]
=1
ra
ra
—
=

L

[os)

14/01,/2022 9:41
17/01/2022 10:24

19/1

0 /0 £
28/01,/202

Fa
—
Fa
[#%}

Documento de te...
Documento de te...
Documente de te..
Daocumento de te..
Daocumento de te..
Documento de te...

Documento de te...

Nombre de archivo: | INFORME COMPRAS DEI 31jDE ENERC IDEA

Tipo: | Texto (delimitado por tabulaciones)

» Ocultar carpetas

x v

Herramientas = Guardar Cancelar

20. Luego, se debe abrir la herramienta “Word”.
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21. Se debe abrir el documento.

[~ Examinar ~e=—oyA 2

22. Se debe abrir el documento de bloc de notas.

il Abrir X
T « 2022 » EMERO IDEA v ] Buscar en ENERC IDEA
Organizar = Nueva carpeta ==~ [ 0
~ - - A
& OneDrive MNombre Fecha de maodificacion Tipo
=] INFORME COMPRAS DEL 13 DEEMERO I...  14/01/2022 &:41 Documento de te...
EH Este equipo @ INFORME COMPRAS DEL 14 DEEMERO ... 17/01/2022 10:22 Archive de valores..,
‘ Descargas =] INFORME COMPRAS DEL 14 DE EMERO 1. 17/01/2022 10:24 Documento de te...
2 Documentos B3] INFORME COMPRAS DEL 17 DEENERQ 1., 19/01/2022 15:12 Archivo de valores...
I Escritorio =[] INFORME COMPRAS DEL 17 DEEMERO I...  19/01/2022 15:22 Documente de te...
i @ INFORME COMPRAS DEL 20 DEEMERO ... 21/01/2022 12:33 Archive de valores..,
&= Imdgenes
- =[] INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO I...  21/01/2022 12:39 Documento de te...
D Misica £33 INFORME COMPRAS DEL 25 DEEMERO ... 27/01/2022 &:52 Archive de valores...
- Objetos 3D ] INFORME COMPRAS DEL 25 DEENERO I, 27/01/2022 2:57 Documento de te...
m Videos @ INFORME COMPRAS DEL 28 DEEMERO ... 28/01/2022 16:21 Archive de valores..,
= Disco local (C:) NFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO 1. 28/01,/2022 16:23 Documento de te...
w Aplic (\10.1.1.4) | =] ]NFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO 1., D2/02/20)2 gt Documento dete..
v 2 >
MNombre de agfhivo: ||NFORME COMPRAS DEL 31 DE EMERO IDE ~ | To&s los archivos ~
l Herramientas Cancelar
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23. Dar clic en “Reemplazar”

A Buscar ~
20 Reemplazar —

l& Seleccionar ~

2 Edicion

24. Dar clic en “Mas”.

88

Buscar y reemplazar ? >
Buscar  Reemplazar Ira
Buscar: e
Reemplazar con:

: Buscar siguiente Cancelar

Reemplazar Reemplazar todos
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25. Dar clic en “Especial” y en “Marca de tabulaciéon”.

1arca de parrafo

2 Marca de tabulacion

=! CLIE quier CEI'ECEEI'

Cualquier digito

Buscary reemplaza 5 Cualquier letra

& Cardcter de intercalacion

Buscar  Reempl

Caracter de seccion §
Buscar: ) i
Caracter de parrafo T

Salto de columna

Reemplazar con: Guién largo

Guidn corto

Marca de nota al final

=< Menos lazar

Campo

Opciones de busq Marca de nota al pie

Buscar: |Todo Gréfico
L] Coincidir may Salto de linea manual L Prefijo
|:| Solo palabra: |:| Sufijo

Salto de pagina manual
D Usar caracter Bag

Reemplazar

Guidn de no separacidn
Espacio de no separacion
Guidn opcional

Salto de seccidn

blanco

Formato ~ Sin formato

Reemplazar todos

[ omitir puntuacién
|:| Omitir espacios en blanco

? X
w
v

Buscar siguiente Cancelar

26. Escribir en “Reemplazar con” una

Buscar y reemnplazar

Buscar  Reemplazar Ira

Buscar: At

(132

2

y luego clic en “Reemplazar todos”.

Reemplazar con: |,

<< Menos

Reemplazar | Reemplazar todos | IBuscar siguiente

Cancelar

Opdiones de busqueda

Todo

S

Buscar:
[ Coincidir maydsculas y mindsculas
Solo palabras completas

D Usar caracteres comodin

Reemplazar

Formato = Especial ~ Sin formato
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27. Dar clic en “Aceptar”

| Microsoft Word >

o Hemos terminado. Se han realizado 1,560 reemplazos.

-

28. Dar clic en “Cerrar”.

Auxiliar e

Q_ Comp 1 Cerrar

A2 Buscar ~
AaBbCcD
) : EE'.; Reemplazar
Enfasis sutil | = [} Celeccionar
= Edicidn o
29. Dar clic en “Guardar”
Microsoft Word .

;Desea guardar los cambios en "INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO IDEA™T

Si elige "Mo guardar”, habra una copia reciente del archivo disponible temporalmente.
Obtener mas informacion

- Mo guardar Cancelar
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30. Dar clic en “SI”

Microsoft Word X

INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO IDEA.bxt puede contener caracteristicas que no sean compatibles con el formato Texto sin formato. ;Desea guardar el
documento con este formato?

! * Si quiere guardarlo, seleccione Si.
» Para conservar el formato, seleccione No y guarde una copia con el formato mas reciente de Word.

\_
7

31. Luego de haber hecho las modificaciones correspondientes al plano para que sea
compatible y se pueda exportar, se debe seguir la siguiente ruta en la herramienta
“SCI”.

S
Procesos ||grchivos Soportes Documentos Electronicos  Ventanas

Enlace Contable 4
Meses en Disco 4
1 Cierres 4
Consolidacion
Cartera » Acreedores / Proveedores

Tesoreria 4

Cuentas x Pagar
tema Comerg
Cambios en Maestros*

I Intercambio de Datos I Exportar ¥ | Movimiento
Gerencial Importar Comisiones
Generacion de CUM Blantillas Nits
saldas o Especial
Remisiones D

Blacnima (llmnisada
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32. Dar clic en las opciones del siguiente orden:

Importacion de Movimiento >
Opciones
(") Dbaze (®) Plantilla ] 1
Mes 2
(®) Corriente () Siguiente /
Flantillas Seleccionar Dpcidn |
Seleccionar Opcidh ~
[+] Langitud &aterior Plan de Cusntas y O 706 M ovimienta
[w]'slidar Inconsitenciaz ;gg : m':"*’!m!ent':' gggl
] ] - ovimiento 33-
[ JImpartar archivo de mSenales 727 Muvimientn 10 3
PI t" = L e =
=i I . bovimiento 09
Irmportar de I L L = R v J
Importar mSeriales de I
[ ¢ Aceptar ] I X Cancelar ] I @ Auuda ]
NOTA: El nimero de la plantilla para “PINTURAS IDEA S.A” es 001:
Importacién de Movimiento g
Opciones
() Dbaze (®) Plantilla
bes
(®) Coriente () Siguiente
Plantillas 729 Mavimienta 09 -

[+] Longitud Anterior Plan de Cuentas v Centro de Costos

[ alidar Inconsitencias 1 2
[ Impartar archiva de mSerales

Plartilla

Impartar de zhbecel 1192940 eskiop CHP. bt

Impartar mSeniales de I

I \/.-’-'-.n::eptar l ’ XEar‘n::eIar ] I @.&_I,Iuda ]

Ruta archivo texto
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NOTA: El nimero de la plantilla para “PINTURAS INDUSTRIALES LTDA” es 729:

Importacién de Movimiento >
Opciones
() Dbase @ Plnila 4
Mes
(®) Comiente () Siguiente

Flantillaz 729 Movimiento 09 -

Langitud Antenior Plan de Cuentaz v Centra de Costos
Validar Inconsitenciaz
Irmpartar archivo de mSernales

Flartillz R = \
Impaortar de = AdminiztrativatDocuments PLAND S COMPR C

Impartar mSeriales de |

— I o Bceptar ] ’ WX Cancelar ] I @-‘3_-&'“':1'3 ]

Ruta archivo testo

33. Seleccionar el plano el formato “Bloc de notas”

1 <« 2022 » EMNERO IDEA ~ V] Buscar en ENERO IDEA
Organizar Nueva carpeta =~ [ 9
N ~
@ OneDrive Nombre
m INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERO I... Archivo de valores..,
[ Este equipo |=| INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERO I... Documento de te...
; Descargas @ INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERO |... Archivo de valores..,
[ Documentos |=| INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERO I... Documento de te..,
. INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERD .., Archivo de valores...
[ Escritoric

|=| INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO I... Documento de te..,

£33 INFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO I...

&=| Imadgenes o
Archivo de valores..., |

b musica [E] INFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO .. Documento de te..
B Objetos 3D E3°] INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO ... Archivo de valares...
B videos [E] INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO I.. Documents dete...
‘2, Disco local (C3) £33 INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO ... Archivo de valares...

|=| INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERQO I...

Documento dete... « hpg -
>

= Aplic (W10.1.1.4)
L

Mombref |INFORME COMPRAS DEL 31 DE EMERO IDEA

b

Importar de 1E:\U sershbecel 119290 Desktoph P, bt J

D Archivos f Soportes Importar mSeriales de |

[ / Aceptar ]

[ XCanceIar] [ @At}uda ]

?
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34. Dar clic en “Si” en el siguiente cuadro de diélogo.

Sisterna Comercial Integrado Connected >

¢ Esta Seguro de Realizar el Proceso Y

35. Dar clic en “Si” en el siguiente cuadro de dialogo.

Sisterna Comercial Integrado Connected >

i Desea importar documentos existentes 7

Nota: Al subir el plano al programa “SCI”, pueden salir las dos siguientes opciones:

1. Siel plano sube correctamente sale el el cuadro de dialogo:

Sisterna Comercial Integrade Connected -

Se importaron exitosamente loz registroz
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2. Cuando hay errores en el plano, sale el siguiente cuadro de dialogo:

Sisterna Comercial Integrado Connected X

Se encontraron inconsistencias

Arceptar

2.1 El programa presenta las inconsistencias de la importacion y se deben corregir.

Ejemplo: En este caso las causaciones numero 32894 y 32895 el Nit del proveedor no
tiene digito de verificacion.

Pag. 01/ M 1 = Zoom| 154 2| 100% Guardar | Imiprirrir | Erwiar a... Salir | Modo Linea Guia

Inconsistencias Importaciodn

09 000032894 E1 cliente o acreedor |811007233 ho existe
09 000032895 E1 cliente o acreedor |[811007233 ho existe

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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36. Dar clic en “Salir” para eliminar el plano.

BEe QBB O 8  NIF

A€ D> FE O
Pag. 01/ M 1 = Zoom 154 (| 100% Guardar | Irnprimnir | Erwiar a... Salir |M0d0LineaGuia

Inconsistencias Importaciédn

09 000032894 El cliente o acreedor 811007233 no existe

09 000032895 E1 cliente o acreedor 811007233 no existe

37. Dar clic en “Si” en el siguiente cuadro de dialogo.

Sisterna Comercial Integrado Connected >

Barrar archivo ALTDANS CIN0044 neTEID4.BTY
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38. Se debe abrir el documento del bloc de notas y corregir

| [ || = | ENERO IDEA

Archivo Inicio

Compartir Vista

< v 4 » Esteequipo » Documentos » PLANOS COMPRASSCI » 2022 » EMNERO IDEA
MNeombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafic
o .

TéA::i:Ziii B3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 7 DE EN... Hoja de calculo h... 45 KB
E3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 13 DE E... Hoja de calculo h... 47KB
EEDITED E3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 14 DE E... Hoja de calculo h... 45 KB
ENERO INDUSTRIAL @37 A PLANO CAUSACIONES IDEA 17 DEE... Hoja de calculo ... 15KB
I Escritorio B3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 20 DE E... Hoja de calculo h... 45 KB
@ Onedrive E3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 25 DE E... Hoja de calculo h... 48 KB
3 AA PLANO CAUSACIONES IDEA 28 DE E... Hoja de calculo h... 47KB
@ OneDrive £ AA PLANO CAUSACIONES IDEA 31 DEE... Hoja de calculo h... 52 KB
« B Exte equipo @ INFORME COMPRAS DEL 7 DE ENERO ID... Archivo de valore: 2KB
[E] INFORME COMPRAS DEL 7 DE ENERO ID... Documento de te... 2KB
‘_' Descargas £33 INFORME COMPRAS DEL 13 DE ENERO I... Archivo de valores... 3KB
=] Documentos 2] INFORME COMPRAS DEL 13 DE ENERO I... Documento de te... 3KB
I Escritorio £3 INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERO .. Archivo de valores... 3KB
&=| Imagenes |_'| INFORME COMPRAS DEL 14 DE ENERO ... Documento de te... 3KB
D Msica £39 INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERO ... Archivo de valores... 4KB
B Objetos 30 [E] INFORME COMPRAS DEL 17 DE ENERO ... Documento de te... 4KB
B videos @ INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO I.., Archivo de valores... 4KB
[E] INFORME COMPRAS DEL 20 DE ENERO ... Documento de te... 4KB
= Disco local (©) £37) INFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO L. Archivo de valores.. 7KB
= Aplic (W10.1.14) (k) [ |NFORME COMPRAS DEL 25 DE ENERO L. Documento de te.. 7KE
@ Red €37 INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO .. Archivo de valores... 6KB
[E] INFORME COMPRAS DEL 28 DE ENERO ... Documento de te... 6KB
£3 INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO .. Archivo de valores... 10KB
[E] INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO ... Documento de te... 10KB

/

39. Se puede ver el error y comprar como debe ser el Nit Correcto y el Nit Malo.

Mj INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO IDEA: Bl

Archive Edicién Formate Ver Ayuda
1/28/2022,09,32891,8%90900148-2,

NIT CORRECTO

pf, 160823060, 160823060,015,11,5035376,99,0202,N,000,99,890900148
1/29/2022,09,32892,511807233-3 002, 00IN15476, 00TN15476,015,11,3325400, 99,0203, N,000,01, 5110807233
1/27/2022,09,32893,811007233-3,002, 00IN15478, 00IN15478, 015,11, 2570000, 99,0202, N,000,01, 811807233

1/29/2022,09, 32894 [511007233) 092, @0TN15486, @0TN15486,015,11,118400,99,08282, H,000,99, 5110807233
1/29/2022,09, 32895 J811007233| 002, 00IN15517, 00IN15517,045,11,5117700,99,0202, 1,000, 01, 811807233

)

1/27/2022,09,32896,9 t002,00MQ-1154, 80MQ-1154, 815,11, 4349481, 99,8203, N,000,01,991080911
1/29/2022,09,32897,901080911, 002, 00MQ-1171,00MQ-1171,045,11,1138472, 99,0203, N, 000,01, 901880911
1/22/2022,09,32898,598917961-9,002, OPOFE2369, OPOFE2369,015,11,19856,99,08282, 1,008, 99, 898917951
1/26/2022,09,32899,890917961-9, 002, 0POFE2376 , OPOFE2376,015,11,1731680, 99,0202, N,000,99, 890917951
1/26/2022,09,32900, 398917961-9,082, OPOFE2379, OPOFE2379,015,11,18911,99,082082, N, 008,99, 898917951
1/27/2022,09,32901,890917961-9, 002, OPOFE2386 , OPOFE2386,015,11,43988, 99,0202, H,000, 99, 890917951
1/26/2022,09,32902,398900148-2,002, 160822021, 160822021,015,11,153846,99,0282, 008,99, 890900148
1/26/2022,09,32903,890900148-2, 002, 160822022, 160822022, 015,11,742120,99,0202, N, 000,99, 890900148
1/26/2022,09,32904, 3999001482, 002, 168822025, 168822025, 015,11,477288,99,0282, 008,99, 890900148
1/26/2022,09,32905,890900148-2, 002, 160822026, 160822026,015,11,451028,99,0202, N, 000,99, 890900148
1/26/2022,09,32906, 3909001432, 002, 168822027, 160822027, 015,11, 2524310, 99,0282, ,008,99, 590900148
1/26/2022,09,32907 8909001482, 002, 160822029, 160822029, 0415 ,11,1208595 99,0202, ,000,99, 890900148
1/27/2022,09,32908,5890900148-2,002, 160822487, 160822487, 015,11, 45180800, 99,0202, N, 000, 99, 890900148
1/27/2022,09,32909,899900148-2, 002, 168822521, 1608822521, 015,11, 783772,99,08202, 000,99, 890900148
1/27/2022,09,32910, 8909001452, 002, 160822525, 160822525, 015,11, 2009779, 99,0202, N,000,99, 890900148
1/27/2022,09,32911,899900148-2, 002, 168822533, 1608822533, 015,11, 406204, 99,8202, 800,99, 890900148

Linea 1, columna 1 100% Windows (CRLF)
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40. Se debe corregir y queda asi:

MJ *INFORME COMPRAS DEL 31 DE ENERO IDEA: Bloc de notas

Archivo Edicién Formato  Ver Ayuda
1/28/2022,089,32891
1/29/2822,089,32892]
1/27/2022,89,32893)
1/29/20822,09,32894

§e2, 168823060, 160823068,015,11,5035376,99,0202,N,000,99,898900148
-3,lp92,80IN15476,BAIN15476,815,11,3325480,99,0203,N,000,01, 511007233
Pe2,00IN15478,00IN15478,015,11,2570600,99,0202,N,000,01, 811007233
Pe2,08IN15486,P0IN15486,015,11,118400,99,0202,N,000,99 811007233
1/29/2022,09,32895 Pe2,00IN15517,00IN15517,015,11,5117700,99,0202,N,000,01, 811007233
1/27/2022,09,328%, 002, 00M0-1154, 88M)-1154,015,11,4349481, 99,8203, 000,01, 991080911
1/29/2022,09,32897,901080911,002,00M)-1171,08M)-1171,0815,11,1138472, 99,0203, N, 008, 01,901680911
1/22/2622,09,32898 890917961 9,082, 0POFE2369 , 0POFE2369, 015, 11, 19856, 99,0202, Il 000,99, 398917961
1/26/2022,09,32899,390917961-9,002, BPOFE2376, BPOFE2376,815,11,1731638,99,08202, N, 800,99, 898917961
1/26/2022,09,32908,890917961-9, 802, BPOFE2379, OPOFE2379,015,11,18911, 99,0202, 1,000, 99, 899917961
1/27/2022,09,32901,890917961-9, 802, BPOFE2386, OPOFE2386,015,11,43988,99,0202, I, 008,99, 899917961
1/26/2022,09,32902,390900148-2,002,168822021,160822021,015,11,153846,99,0202, 1,000, 99, 398900148
1/26/2022,09,32993, 8999001482, 002, 168822022, 168822022 ,815,11,742120,99, 08202, |, 088,99, 896990143
1/26/2022,09,32904,390900148-2, 002, 168822025 ,160822025,015,11,477288,99,0202, 1,000, 99, 398900148
1/26/2022,09,32905, 8999001482, 002, 168822026, 168822026 ,815,11,451828,99, 8202, |, 088,99, 898990143
1/26/2022,09,32996, 399900148 2,002, 168822027, 160822027 ,015,11,2524318,99,0202, N, 000,99, 399900148
1/26/2022,09,32907,390900148-2, 002, 160822029, 160822029,015,11, 1208595 ,99,0202, N, 000, 99, 390900148
1/27/2022,09,32908,390900148-2, 002, 168822457, 168822487 ,015,11, 45180500, 99,0202, N, 006,99, 398980148
1/27/2022,09,32909,890900148-2, 002, 168822521 ,160822521,015,11,783772,99, 0202, 1,000, 99, 398908148
1/27/2022,09,32918,390900148-2,002, 168822525, 160822525 ,815,11,2089779,99,08202, N, 800,99, 399980148
1/27/2022,09,32911,890900148-2,002,168822533,160822533,015,11,406204,99,0202, 1,000, 99, 398900148

41. Luego dar clic en “Archivo” y “Guardar”.

j *INFORME COMPEASDF| 31 DE ENERO IDEA: Bloc de notas
Archive Ver  Ayuda
Muevo ctrien !, 160823060, 160823060,015,11,5835376,99,0202,N,000,99,890900148

v ) eOIN15476,081N15476,0815,11,3325400,99,0203,,000,01,811097233
entana nueva Ctrl+Mayis+N P ? ’ L 27 L 2T
,001IN15478,00IN15478,015,11,2570008,99,8202,N,000,01, 811087233

oo Ct+A | 6@IN15486,00IN15486,815,11,11840@,99,6202,N,000,99,511067233
Guardar Cl+G  |,80IN15517,00IN15517,015,11,5117708,99,0202, 1,000, 01, 811887233
e Ctl-Mayis+S  19MQ-1154,8@MQ-1154,815,11,4349481, 99,8283, N, 009, 81,901088911
= aMQ-1171,00M0-1171,815,11,1138472, 99,0203, N,008, 81,901080911
Configurar pagina.. ,@POFE2369,BPOFE2369,015,11,19856,99,0202, N, 000, 99,890917961
Imprimit... cul+P |, @POFE2376,B8POFE2376,015,11,1731680, 99,0202, 1, 000,39, 899917961

,@POFE2379,@POFE2379,015,11,18911,99,8202,N,000, 99,8908917961
,@POFE2386,@POFE2386,015,11,43988, 99,8202, N,00@, 99, 890917961
1/26/2022,69,32902,890900148-2,002, 166822021, 168822021,015,11,153846,99,6202, 1,000, 99, 890900148
1/26/2022,89,32903,890900148-2,002, 166822022, 166822022,015,11,742120,99,6202, 1,008, 99, 899900148
1/26/2022,89,32904,890900148-2, 002, 166822025, 168822025,815,11,477288,99,6202, 1,000, 99, 898980148
1/26/2022,69,32905,890900148-2, 002, 166822026, 168822026,815,11,451028,99,6202, 1,000, 99, 899960148
1/26/2022,89,32906,890900148-2,002,166822027, 160822027,015,11,2524318,99, 0262, N, 008,99, 899900148
1/26/2022,89,32907,890900148-2, 802, 166322029, 169822029,815,11,1208595,99, 8262, N, 098,99, 8999901438
1/27/2022,89,32908,890900148-2, 802, 168822487, 168522487,815,11,45180306@,99,0202, 080,99, 898960148
1/27/2022,69,32909,890900148-2,002, 166822521, 160822521,015,11,783772,99,6202, 1,000, 99, 899900148
1/27/2022,89,32910,890900148-2, 002, 168822525, 160822525,015,11, 2009779,99, 0262, I, 088,99, 899990148
1/27/2022,89,32911,890900148-2,002, 168822533, 168822533,815,11,406204,99,6202, 1,000, 99, 898980148

Salir

Linea 3, columna 31 100%  Windows (CRLF)

UTF-8

98

Nota: Posteriormente de haber corregido el plano de compras, se debe volver a realizar los

pasos desde el numeral 35 al numeral 39.
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42. Luego se deben imprimir las causaciones para grapar junto con la factura, en el
siguiente orden.

Sisterna Comercial Integrado Connected - Compafiia 002 (PINTURAS IDEA SA) - [Noticias llimitada - Portal de Clientes Siigo Softwe
Documentas | Reportes Procesos Archivos  Soportes Documentos Electronicos Ve

RN B « a6 & NI

%‘ Corregir 4

= [ Sieo

Actualizar Movimiento
EI Inconsistencias

Reportes de Movimiento 4

- £
Consulta Referencp Epida SCI

Gestion de Tercerc Sistenna Comercial Integrado

Impresion

Cuentas x Pagar Otras CxPagar

43. En el cuadro de didlogo de la imprension de causaciones se debe seleccionar en el
siguiente orden y digitar desde donde empieza los consecutivos del plano y hasta
donde termina. Ejemplo:

OTRAS CxP[ 9] >
Par: J.
() Pantalla (®) Imprezora / () Archivo
Forrnatos 2
() Pre-lmpreso (®) Media Pagina "‘"'-‘
() Papel () Formato

[ | Repetir Documento

Mro. de Copias |_1 3

-~
o r 4 ing
aeLment i | |
- nio Q00032891
B I ¢.-’-‘-.-:eptar ] I XEanceIar ] I @.-’-‘-._I,Iuda l

Dugite el documento
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44. Seleccionar esta impresora y “Aceptar”.

Imprirnir >
Impresora
Nombre: | |EEPSON LX-350 Pow Propiedades. .
Estado: Listo
Tipo: EFSOM Lx-350 ESC/P
Ubicacion: LUSBO01
Comentario:
Intervalo de impresian Copias
(® Todo Mumero de copias: |1 =

Paginas
1 2 3 | |
Seleccion _1,J _E’J _EIJ ntercalar
\

Aceptar Cancelar

Luego de haber enlazado (exportado) la informacion del programa SCI a Contai,
se deben generar las Cuentas Por Pagar para proveedores y acreedores:

Nota: Para las dos empresas es el mismo procedimiento.

Periodo : AP
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1. Sicronizar la informacion del mes contable:

ISTRIALES LTDA - [Moticias llimitada - Portal de Clientes Siigo Softwa

Procesos | Otros  Archivos Cubos |

f Consolidacion r

Soportes

Intercambio de datos r

Meses en disco 4
Auditoria r
Eroteger periodos contables i
Sincronizacion — Periodos
Cierre de Cuentas

Presupuestos

Asistente para Presupuestos

2. Quitar la seleccion en el recuadro y dar clic en “Aceptar”

Sincronizacion de Periodos

[[]Walidar ransaccion bancarnia &=
Walidar M aestros inactivios

— I o Aceptar l I X Cancelar ] ’ @.-’-‘-._I,Iuda ]

Walidar tranzaccion bancarnia

3. Dar clic en “Aceptar”

Contai MIIF =

Sincronizacidn Terminada
00:01:11

Aceptar
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Previamente de haber sicronizado la informcion se deben generar las Cuentas Por Pagar:

ACREEDORES: Son las causaciones de gastos de la empresa realizadas por la analista
contable.

1. Seguir el paso a paso de la ruta:

INTURAS INDUSTRIALES LTDA - [Meticias limitada - Portal de Clientes Siigo Software Contable y Administrativo]

Reportes | Procesos Otros Archivos  Cubos Soportes  NIIF Ventanas Ayuda

Movimiento 4 !

=& Contables Comprobantes de contabilidad *

Tributarios r Libro auxiliar r

Administrativos * Balance de prueba

Estadisticos e Anexo al balance Por MNit

Centro de costos * Iva y retencion T Por Documento
Maestros r Libros registrados r Analisis de vencimiento

Visualizar informe
Impresion grupo de informes

Visualizador Pdf

Listado Anexos al Balance Por Documento oo
Orden
() Cadigo (®) Mombre >
[t ostiar Mits o Documentos que su resultado sea cero Fapel Pequefio
Irnprezion Harizontal Fapel Ancho

Periodo a generar 02205
Fecha de Corte 0531 42022

Inicial Final
Cuenta 233595 2335595
Letra r r

.-‘I ’ XEanceIar] ’ @.-‘-‘-_.I,Iuda ]

Loz datos estan cormectos
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2. Luego de haber generado el reporte, se debe enviar a Excel.

[ Contai MIIF - PINTURAS INDUSTRIALES LTDA - [Anexo al Balance por Documente May-31-2022]
() Movimiento Reportes Procesos Otros  Archivos Cubos Soportes  NIIF Ventanas Ayuda

o B W= E 0= & = NIF

= O Actualizar a Version 2022-1f 1.0

Pag 01410 »>1| | Zoom Guardar Irnpriir | Enviar a.. Salir Mada Linea Guia
A

Jun-07-2022 PAGINA : 1
PINTURAS INDUSTRIALES LTDA - 8980.917.961-9
Anexo al Balance por Documento

Contai Multimes 2022-1le RT May-31-2022 08:30 am
Movimientos
Cuenta/Nit  Nombre Saldo Inicial Débito Crédito Saldo Final
Documento Fecha T

DT : Dias Transcurridos Vencidos

23-35-95 Otros -95,921,973.00  530,807,145.00  532,161,490.00  -97,276,318.00
890.900.608-9 ALMACENES EXITO S.A 0.00 0.00 729,180.00 -7289,180.00
421105920 05/25/2022 & 0.00 0.00 729,180.00 ~728,180.00
Enviar Reporte
Ervviar reporte a :
(®) Excel == () Coren (IHTHL (JPDF () Cubo
Forrnato
FDF Excel Cubio HTHL Texta

Crear filtrog 7
Crear Tabla Dinmica?
[Compatible con versiones office 2000 y superniores]

MWombre Anexo al Balance por Documento Map-31-2022

v (L]

3. Dar clic en “ SI” en el cuadro de didlogo.
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En

viar Reporte

El programa exportara el reporte en formato Excel.

Anexo al Balance por Documento May-31-2022

Ezte proceso tomara vanos minutos.

éDesea continuar ?

X No

104

ﬂ Guardar como

« v <« Documentos » TESORERIA » [} /2 Buscar en TESORERIA
Organizar « Mueva carpeta == - 0
; Descargas ~ Mombre Fecha de medificacidn Tipo ~
I p—
| Documentes ABRIL 13/05/2022 14:23 Carpeta de archivos
I Escritorio CUEMTAS X PAGAR IDEA 31/05/2022 12:59 Carpeta de archivos
| Imagenes CUENTAS X PAGAR INDUSTRIALES 27/05/2022 16:49 Carpeta de archivos
J*, Muisica MARZO 13/05/2022 14:23 Carpeta de archivos
P Objetos 3D !@ CUENTAS X PAGAR PINTUCO AL 13 MAR...  16/03/2022 10:31 Haoja de calcule d..
m Vid !@ CXP A FEBRERO 28 PINTUCO 09/03/2022 8:43 Haoja de calcule d..
ideos
!@ CXP ACREEDORES ABRIL 25 IND 25/04/2022 10:42 Hoja de célculo d...
s D lecal (C: e - . )
tsco local (C) E3) CXP ACREEDORES MAYO 16 IND 16/05/2022 11:35 Hoja de célculo d... w
= Aplic (W101.1.4) ¢ »
Nombre de archivo: | CXP ACREEDORES JUNIO 7 | v
Tipo: | Libro de Excel ~
Autores:  Auxiliar Etiquetas Agregar una etiqueta

# Ocultar carpetas

[] Guardar miniatura

"--..___*

Herramientas - Guardar Cancelar

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia




Informacion

Guardar

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cerrar

105

CXP ACREEI
Compartir
CXP ACREEDORES JUNIO 7 Correo electr
Docurnentos » TESORERIA » CUENTAS X PAGAR INDUSTR...
Compartir 0
QQ- Compartir con otras personas Enviar como
datos adjuntos

BJE Correo electronico

F]

EH

Enviar como

PDF

v

KPS

Enviar como
KPS

=

Enviar como
fax de Internet
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CXP ACREEDORES JUMIO Txlsk - Mensaje [HTML) 2 Buscar
Archivo hensaje Insertar Opciones Formato de texto Revisar Ayuda
i}f‘ De w archivo@grupoideasa.com
Enwviar Para TE
cc tesoreria@grupoideasa.com g— %
tesorena@grupoideasa.com
CCo
Terceros
terceros@eafit.edu.co
Asunto C

tesoreria@colegioalemanmedellinedu.co

ﬁ CHP ACREEDORES JUMNIC tesorena@colegioalemanmedellin.edu.co

23 KB
tesoreria@gruposaldarriaga.com
tesoreria@gruposaldarriaga.com

tesoreria@verticeing.com
tesorerna@verticeing.com

PROVEEDORES: Son las causaciones de las compras de la empresa.

INTURAS INDUSTRIALES LTDA - [Meticias llimitada - Portal de Clientes Siigo Software Contable y Administrativo]

Reportes | Procesos Otros  Archivos Cubos  Soportes  NIIF Ventanas Ayuda

Movimiento 4 \

& Contables Comprobantes de contabilidad *

Tributarios ¥ Libro auxiliar ¥

Administrativos * Balance de prueba

Estadisticos e Anexo al balance Por Nit

Centro de costos * lva y retencion T Por Documento
Maestros » Libros registrados » Analisis de vencimiento

o - . ;
== Visualizar informe
Impresion grupo de informes

Visualizador Pdf
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Listado Anexos al Balance Por Documento

Orden

() Codigo (®) Maombre =2

boztrar Mits 0 Documentoz que su resultado sea cero
Impreszian Honzontal

|2I322I]5

Feriodo a generar

Fecha de Carte ||:|5,-'3‘| f2022
Inicial

Cuenta 2205815

Letra

m

107

Fapel Peguefio
Fapel Ancho

Final

]

-

""-"*I w/.-’-‘-.u:eptar l

I XEanceIar ]

’ @.-’-‘-._I,Iuda ]

Digite la Letra

1. Luego de haber generado el reporte

B Contai MIIF - PINTURAS INDUSTRIALES LTDA - [Anexe al Balance por Documente May-31-

@Movimiemto Reportes Procesos Otros Archivas  Cubos

Soportes

, se debe enviar a Excel.

2022]

NIIF Ventanas

Ayuda

Actualizar a Versién 2022-1f 1.0

Pég. 01/10 tmpiimic|[ Enviara Sl Modo Linea Guia
e
Jun-07-2022 PAGINA 1
PINTURAS INDUSTRIALES LTDA - 890.917.961-9
Anexo al Balance por Documento
Contai Multimes 2022-le RT May-31-2022 08:30 am
Movimientos
Cuenta/Nit  Nombre Saldo Inicial Débito Crédito Saldo Final
Documento Fecha T
DT : Dias Transcurridos Vencidos
23-35-95 Otros -95,921,973.00 530,807,145.00 532,161,490.00 -97,276,318.00

890.900.608-9 ALMACENES EXITO S.A
421105920 05/25/2022

o

0.00

0.00

729,180.00
729,180.00

-729,180.00
-728,180.00
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Enviar Reporte

Ervviar reporte a:

(@ Excel =% () Coneo (IHTHL JPDF () Cubo
Faormato ;

FDF Ewcel Cubi HTHL Texrta

Crear filtrog 7

Crear Tabla Dinmica?
[Compatible con versiones office 2000 y supeniores]

MWombre Anexo al Balance por Documento Map-31-2022

v (L

2. Dar clic en “ SI” en el cuadro de didlogo.

Enviar Reporte

El programa exportara el reporte en formato Excel

Anexo al Balance por Documento May-31-2022
Ezte proceso tomara varios minutos.
éDeszea continuar ?

¥ Mo
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ﬂ Guardar como

&« v A <« Documentos » TESORERIA »
Organizar = Mueva carpeta
J Descargas A MNombre
Documentos % ABRIL
I Escritoric CUEMNTAS X PAGAR IDEA
=] Imdgenes CUEMTAS X PAGAR INDUSTRIALES
J’! Musica MARZO

“J Objetos 3D

m Videos

o Disco local (C:)

= Aplic (\10.114) , ¢

!@ CXP A FEBRERO 28 PINTUCO
!@ CXP ACREEDORES ABRIL 25 IND
!@ CXP ACREEDORES MAYOQ 16 IND

!@ CUENTAS X PAGAR PINTUCO AL 13 MAR...

o) 2 Buscar en TESORERIA

Fecha de medificacidn Tipo

4:23 Carpeta de archivos

P

2:59 Carpeta de archivos
B Carpeta de archivos
13/05/2022
16/03/2022

el el Y.
sy u'3,-' UL 8.43

4:23 Carpeta de archivos
0:31 Hoja de célculo d...
Hoja de célcule d...
Hoja de célcule d...

Hoja de calcule d.. w

Nombre de archivo: | CxP ACREEDORES JUNIO 7 |

Tipo: | Libro de Excel

Autores:  Auxiliar

[] Guardar miniatura

# Ocultar carpetas

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia

Herramientas - Guardar

Etiquetass Agregar una etiqueta

"--..___*

Cancelar




Informacion

Guardar

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cerrar

110

CXP ACREEI
Compartir
CXP ACREEDORES JUNIO 7 Correo electr
Docurnentos » TESORERIA » CUENTAS X PAGAR INDUSTR...
Compartir 0
QQ- Compartir con otras personas Enviar como
datos adjuntos

BJE Correo electronico

F]

EH

Enviar como

PDF

v

KPS

Enviar como
KPS

=

Enviar como
fax de Internet
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CXP ACREEDORES JUMIO Txlsk - Mensaje [HTML) 2 Buscar
Archivo hensaje Insertar Opciones Formato de texto Revisar Ayuda
B” De w archivo@grupoideasa.com
Enwviar Para TE
cC tesoreria@grupoideasa.com - %
tesorena@grupoideasa.com
CCo
Terceros
terceros@eafit.edu.co
Asunto C
tesoreria@colegioalemanmedellinedu.co
P ACREEDORES JUMI tesorena@colegioalemanmedellin.edu.co
3
23 KB
tesoreria@gruposaldarriaga.com
tesoreria@gruposaldarriaga.com
tesoreria@verticeing.com
tesorerna@verticeing.com
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO DE
NOTAS CREDITO PARA LA ORGANIZACION “GRUPO IDEASA”.

PROPOSITO:

Las Notas Crédito, hacen referencia la devolucion del dinero, en las facturas de compras
para las empresas “PINTURAS IDEA S.A” y “PINTURAS INDUSTRIALES”, se
realizan de 3 maneras:

1. Notas Crédito Descuentos Por Pronto Pago: Este tipo de nota crédito, es un
descuento financiero que se aplica en las facturas de compra de nuestro mayor
proveedor “COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS” 0 “PINTUCO”. Se otorga
un descuento del 2% pagando en 15 dias la factura.

2. Notas Crédito Bonificacion Pintuco: Este tipo de nota crédito, lo otorga nuestro
mayor proveedor “COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS” 0 “PINTUCO?”, por
incentivos en marca comerciales y mejora de la cadena.

3. Notas Crédito Ligadas a Facturas: Este tipo de nota crédito, se otorga en las
facturas de compra cuando, en primer lugar, si hay devolucion mercancia, es decir,
si esta esta defectuosa o si traen mas 0 menos productos segun la orden de compra
emitida por la tienda, entre otros factores.

REALIZACION NOTAS CREDITO.
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4. Ingresar a la herramienta “SCI”

5. Dar clic en “Ejecutar”

Advertencia de seguridad de Abrir archive *

No pedemos comprobar quién cred el archivo. ;Esta seguro de que desea
ejecutar este archivo?

Mombre:  E\ikdatSchSCiw.exe

Tipo:  Aplicacién
De  IAiltdah5cih5Ciw.exe

Este archivo se encuentra en una ubicacion fuera de su red local. Los
|\ archivos de ubicaciones que no reconoce pueden dafiar su PC, Ejecute
este archive solamente si confia en la ubicacion, ;Cual es el riesgo?

6. Digitar los siguientes espacios para ingresar.
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SCI°
Compafiia PINTURAS IDEA SA f

Fecha del Dia  Abril 28 de 2022
04,/28/2022

Fecha de proceso  Abril 28 de 2022
04/28/2022

Mes Proceso [Clorriente [5liguiente
C

Usuario  ANAPA7 _ge=""

009

Clave de Acceso g

Aceptar para ingresar a la compariia

Actualizar Version

Aceptar

‘8008

Wersion Pery

Instaladoa: PINTURAS IDEA 5.A.

ilimitada

un producta:

7. Seguir la siguiente ruta:

SCI°

Compafila PINTURAS INDUSTRIALES &

Fecha del Dia  Abril 28 de 2022
04/28/2022

Fecha de proceso  Abril 28 de 2022
04/28/2022

Mes Proceso [Clorriente [Sliguiente
C

Usuario  ANA PAZ g

009

Clave de Acceso =

Aceptar para ingresar a la comparfiia

o
/8O0

SCi MIIF 2022-1c 03/

Version Pervasive 11.30

Instaladoa: PINTURAS IDEA S.A.

ilimitada

un producto:

B sistema Comercial Integrade Connected - Compafiia 002 (PINTURAS IDEA SA) - [Moticias llimitada - Portal de Clientes Siigo Soft

Documentos I““' Reportes Procesos
' ASENTEr g Cuentas x Pagar
@1 Carregir 4

Ordenes de Pago

Reportes de Movimiento 4

' Motas Crédito

&

Impresion 4

Soportes

4 \NC Otras CxPagar

3

8. Digitar los siguientes campos:
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1. NOTAS CREDITO DESCUENTOS POR PRONTO PAGO:

e Concepto: 16
e Fecha: DD/MM/AA (Descuento Pronto Pago)
e Acreedor: 890900148 (Por lo general es “Pintuco”
e Docto Ref: DD/MM/AA (Descuento Pronto Pago)
e Cpto. Pago:
IDEA: 015 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)
IND: 009 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)
e C. Costos:
IDEA: 0202 (Por lo general es el Centro de Costo de la tienda mas grande)
IND: 0206 (Por lo general es el Centro de Costo de la tienda mas grande)
e Docto Ref: 0 (Siempre es cero)

e Precio: El del Descuento Pronto Pago.

NOTA: Los otros datos se completan automaticamente

gonm:.;:;L 016 |pESCUENTOS PRONTO PAGO Automatico Documento 000003591 Fechal 0472272022
Acreedor 890900148-2 | [COMPARNIA GLOBAL DE PINTURAS 5.A. Nit 890900148

Docto Ref. (004222022 | Mensaje [N Plazo | 15  Cpto. Pagol 015 I Pronto Pago [
—T
C Costos 0202 ~TC Menzaje Movto W Nro Importacion |

Retencidn Iva ,ﬁ Base Hte Iva 0.00 l_
Cons_ Docto Ref| Dscto Precio|IndCcio Detalle Contable
1 [MHMEHEANN | 0.0 5,540,230.00 93|DESCUENTOS PRONTO PAGO
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Qonceplo\ 016 | DESCUENTO ¥ PROMTO PAGD Documento (000000726 Fecha |uu22;2022 | ¥

Acreedor 8903001 48-2 I |CDMPAF]IA GLOBAL DE PINTURAS 5.A. Nit | 890900148
- Docto Ref. |l]l]4222l]22 I Mensaje W Plaze | 30 Cpto. Pago |I]I]9 I Pronto Pago ’_
~ —

C Costos Mensaje Movto |i Mro Importacion |

Retencion Iva lﬁ Base Rte Iva 1] l_
Cons.Docto Ref| Dscto Precio|IndCcio Detalle Contable

1 [MEENENE | o.00 £.417.235.00 39| DESCUENTO % PRONTO PAGD
-
AL FINAL QUEDA ASI:
IDEA:
NC OTRAS CxP: 000003591 <*>

PINTURAS IDEA SA

| ETETE

Direccidn : CRA 74 49 &3

Cindad : MEDELLIN Telefono : 2607253
Proveedor : COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S.1A.

Direccién : CALLE 19 N° 43B 41

Cindad  : MEDELLIN <3848484 >
Nit 1 890900148 <890900148-2 >
CPTO PAGO DOC. REFERENCIA FECHA  FECHA VCMTO. PAGINA

DESCUENTOS PRONTC PAGO

22-04-2022  07-05-2022 1

61354495 | DESCUENTOS FINANCIER
MERCANCIA 5,540,230.00

COMPANTA GLOBAL DE PINTURAS
COMPANTIA GLOBAL DE PINTURAS

5,540,230.00

IND:
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NC OTRAS CXP: 000000726 <*>
PINTURAS INDUSTRIALES
Nit : [B90917961
Direccién : CRA 74 49 €3
Ciudad : MEDELLIN Telefono @ 2607253
Proveedor : COMPANIA GLOBAL DE PINTURES S.A.
Direccion : CALLE 19 N° 438 41
Cindad  : MEDELLIN <3B48484 >
Nit : 850900148 <BI0500148-2 >
CPTO PAGO D0C. REFERENCTA TECHA  FECKA VOMTO.  PAGTNA
DESCUENTO X PRONTO PAGD m 2062022 22-05-2022 1
CUENTA  DESCRIPCION CC0STO DEBITOS CREDITOS NIT NOMBRE DOCTO REF
1354495 | Descumveos eor pRovt [o206 ] 6,417,235.00  BI0900148 COMPANTA GLOBAL DE PINTURRS 3. 004222022
700515 | Mercancias §,£17,235.00 890500148 COMPANTA GLOEAL DE DINTURAS S. 004222022
T § 6,417,235.00

2. NOTAS CREDITO “BONIFICACION PINTUCO”:

Concepto: 15
Fecha: DD/MM/AA (De la NC)
Acreedor: 890900148 (Por lo general es “Pintuco”)

Docto Ref: Nimero de la Nota Crédito de la Factura Electronica de Venta.

o > w0 DpoE

Cpto. Pago:
i. IDEA: 015 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)
ii. IND: 009 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)
6. C. Costos:
i. IDEA: 0202 (Por lo general es el Centro de Costo de la tienda mas
grande)
ii. IND: 0206 (Por lo general es el Centro de Costo de la tienda mas
grande)
7. Docto Ref: 0 (Siempre es cero)

8. Precio: El del Descuento Pronto Pago.

NOTA: Los otros datos se completan automaticamente

IDEA:
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Concepte  [/015 |soniFicacion PINTUCD <4 Automatico Documento [000003592 Fecha [04/29/2022 &
P —
Acreedor 890900148-2 I |EDHPANIA GLOBAL DE PINTURAS 5. A Hit | 830900148
Docto Ref. ||020296552 | Menszaje |i Plazo | 15 Cpto. Pago -‘-mnlo Pago I_
—

C Costos 0202 Mensaje Movto W Nro Importacidn

Retencidn lva Iﬁ Base Rte Iva 0.00 ,ﬁ
Conz |Docto Ref| Dscto Precio|IndCcioDetalle Contable

1 [EEERNO | oo 5,000,000.00 93|BONIFICACION PINTUCO

t \

IND:

Concepto  |/015 |BoNIFICacion PINTUCD 4 SN I Documento [000000728 Fecha [04/30/2022 &7

pr—

Acreedor 8309001 48-2 I |EIJHPANIA GLOBAL DE PINTURAS 5.A. Mit | 890900148

e Docto Ref. |020296551 | Menzaje W Plazo 3n Cpto. Pagu Pronto Pago l_
— -

C Costos < Menzaje Movto |i Mro Importacién

Retencidn Iva |99 Basze Rte lva 1]
Cons_Docto Ref| Dscto Precio|IndCcio Detalle Contable

1 [MMMRAMR | .00 3,500,000.00 53|BONIFICACION PINTUCO

}

AL FINAL QUEDA ASI:
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IDEA:
NC OTRAS CXP: 000003592 <*>

PINTURAS IDEA SA —

Nit ¢ 890902464

Direccidon : CRA 74 49 63

Cindad : MEDELLIN Telefono : 2607253

Proveedor : COMPARIA GLOBAL DE PINTURAS S.A. o —

Direccién : CALLE 1% N° 43B 41

Cindad  : MEDELLIN <3848484 >

Nit : 890900148 <890900148-2 >

CPTO PAGO DOC. REFERENCIA “\. FECHA FECHA VCMTO. PAGINA

BONIFICACION PINTUCO e 96552 29-04-2022  14-05-2022 1

CUENTA DESCRIPCION CCOSTO EBITOS CREDITOS NIT NOMBRE DOCTO REF
61354496 | BowTFICACTON, MEIOR 0202 ¥ 5,000,000,00 890900148 COMPANTA GLOBAL DE PINTURES 020296552
220515 MERCANCTA 5,000,000.00 890900148 COMPANIA GLOBEL DE PINTURAS 020296552
IND:

NC OTRES CXP: 000000728 <*>

PINTURAS INDUSTRIALES =

Nit : 890917961

Direccién : CRA 74 49 63

Cindad ! MEDELLIN Telefono : 2607253

Proveedor : COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S.A.qee_

Direccién : CALLE 192 N® 438 41

Cindad ¢ MEDELLIN <3848484 >

Nit T 890900148 <890900148-2 >

CPTO PAGO “\a FECHA  FECHA VCNTO. PAGINA

BONIFICACION PINTUCO 30-04-2022  30-05-2022 1

CUENTA CREDITOS NIT NOMBRE DOCTO REF
61354496 ] 890900148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S. 020296551
220515 Mercancias 3,500,000.00 890900148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS 5. 020296551

3. NOTAS CREDITO “LIGADAS A FACTURAS”:
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. Concepto: 002

Fecha: DD/MM/AA (De la NC)

Docto Ref: Numero de la Nota Crédito de la Factura Electrénica de Venta.

. Cpto. Pago:

1
2
3. Acreedor: NIT del proveedor.
4
5

IDEA: 015 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)
IND: 009 (Pagos Causados Bancolombia Ahorros)

6. C. Costos: Se digita la tienda que ordeno la factura de compra.

PINTURAS | CENTRO PINTURAS CENTRO
IDEA SAS DE INDUSTRIALES DE
COSTOS SAS COSTOS
Palace 0206 Abejorral 0203
Poblado 0207 Amador 0201
Rionegro 0208 Estadio 0202

7. Docto Ref: Numero de la factura afectada (A la que se le aplica la factura)

8. IVA: 03 Devolucion IVA 19% (Segun la base a devolver)

9. Precio: Base de la Nota Crédito de la Factura Electrénica de Venta.
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segun la base a devolver, seria asi:

10. Cuenta Contable: 23640102

11. Naturaleza: Débito

NOTA: En “PINTURAS INDUSTRIALES” Las facturas de Compra de Rionegr
de “COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS” si cumple la base se aplica

retencion de ICA del 4X1000. Por esta razén se devuelve el porcentaje del ICA

=4
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NOTA: Los otros datos se completan automaticamente

Concepto  |/002 JNC COMPRAS GRAVADAS <= |:ﬂ" ULOMATCO | pocumento IUUIJIJIJ3593 | Fecha [04/30/2022
Acreedor 890900148-2 |CDHPANIA GLOBAL DE PINTURAS 5.A. Mit | 830900148
Docto Ref_ ||020296553 | Mensaje |i Plazo | 15  Cpto. Pago] [015 | Pronto Pago |_
4 ) —
Menzaje Movio W Hro Importacion |
Retencidn Iva lﬁ Base Rte Iva 0.00 l_
Cons |Docto Ref | Tr. Ref| Dscto/lva Precio| IndCcio Cta Contable 1d Mit Contable Detalle Contable CCosto
1/|160255926 |09 0.00] 03 150,000.00 99| 14356501 2 2303007 42| MC COMPRAS GRAVADAS nz03

t bt

IND: Este ejemplo, seria si fuera una factura de compra de Rionegro con devolucion de
ICA, de otra forma se puede omitir.

Concepto NC COMPRAS GRAVADAS ~® Automatico [™ pocumento [000000729 Fecha [04/30/2022 &
Acreedor I 890900148-2 I |[IIMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S.A. Mit | 890900148
/ Docto Ref. I 020296523 I Menzaje W Plazo | 30 Cpto. PagoI 009 I Pronto Pago |99
> 4
Mensaje Movto W Mro Importacidn |
Retencidn lva |99 Base Rte Iva 0
Cons_ Docto Ref | Tr. Ref| Dscto/lva Precio IndCcio Cta Contable |IdNit Contable Detalle Contable CCosto
1/|160856037 |03 0.00 03 526.000.00 93| 14356501 2 830900148 NC COMPRAS GRAVADAS 0208
2| 160856037 |09 0,00/ 99 4.208.00 99| 23640102 1 230900148 NC COMPRAS GRAVADAS nzo8

b b ;
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ASI QUEDARIA:

IDEA:

NC OTRAS CXP: 000003593
PINTURAS IDEA SA —-—

Nit : 890902464
Direccion : CRA 74 49 &3
Ciudad : MEDELLIN Telefono & 2607253

Proveedor : COMPAFIA GLOBAL DE PINTURAS S.A.a
Direccitn : CALLE 1% N° 43B 41

Civdad  : MEDELLIN <3848484 >

Nit 390000148 <B90900148-2 >

CPTO PAGO DOC. REFERENCIA N FECHA  FECHA VCMTO. PAGINA

NC COMPRAS GRAVEDES 20296553 30-04-2022  15-05-2022 1

CUENTR DESCRIPCICN CCOSTO EBITOS CREDITOS NIT NOMBRE DOCTO BEF

14356501 | DEVOLUCION EN COMPRA|0203 150,000.00 890800148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS 160855926

24080103 | DEVOLUCIONES EN COMP 28,500.00 290900148 CMPANIA GLOBAL DE PINTURAS 160855926

220515 MERCENCIA 178,500.00 390900148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS 160855926
IND:

NC OTRAS CXP: 000000729
PINTURAS INDUSTRIALES =

Nit 890917961
Direccién : CRA 74 49 63
Ciudad : MEDELLIN Telefono @ 2607253

Proveedor : COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S.A, 4~
Direccién : CALLE 194 N° 43B 41

Cindad ¢ MEDELLIN 3848484 >

Nit ¢ 890900148 <8Y0900148-2 >

CPTO PAGO DOC. REFERENCIA ~ [ECHR  FECHA VCMTO. PAGINA

NC COMPRAS GRAVADAS 20296523 30-04-2022  30-05-2022 1

CUENTZ DESCRIPCION CCOSTO DEBITOS CREDITCS NIT NCMBRE DOCTO REF
14356501| Devoluciones en comp| 0208 526,000,00 890900148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S. 160856037
23640102| RETENCION ICA 4 ¥ 10 0208 4,208.00 890900148 COMPANIA GLORAL DE PINTURAS S. 160856037
24080103| DEVOLUCION EN COMPRR 99,940,00 890900148 COMPANIA GLOBAL DE PINTURAS S. 160856037
220515 Mercancias 621,732.00 890900148 COMPANIA GLORAL DE PINTURAS S. 160856037
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9. Dar clic en “Grabar”

Bruto 5.540,2:30.00 Rte I¥a
Dezcuento 0.00 Ind y Ccio
Iva 0.00

Rte Fte .00

Autorenta .00 Heto
Razonable ; 0.an

0.00
0.00

5.540,230.00

| 5 Totalizar] [ / Grabar | | X Cancelar|| Bsalic || [2) Ayuda |

10. Dar clic en “Aceptar”

Guardandn Movimianbo

Sisterna Comercial Integradeo Cennected X

Dacumenta Grabada 000003597

Ve

Aceptar

11. Dar clic en “SI”

Desea Imprimir &l documenta 000003551

Sisterna Comercial Integrade Connected n

12. Dar clic en “Media Pagina” y en “Aceptar”

MC OTRAS CxP(14)
Formatos
() Pre-Impreso (®) Media Pagina
(") Papel (") Formato
P l \/ Aceptar ] [ X Cancelar l ’ @ Aypuda ]

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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13. Elegir la impresora “EPSON LX -350” y “Aceptar”

Imprimir

Impresora

Mombre: JEPSOM L¥-350

Estada: Lista

Tipa: EPSON L¥-350 ESC/P
Ubicacion: USBOO01

Comentario:

Imtervalo de impresidn
(®) Todo
Paginas  d= a;

Seleccion

W Propiedades...

Copias

Mimero de copias: |1 =
Al’g}ﬂ Al’g}ﬂ Intercalar

— Cancelar

Copyright© 2022 | Ana Paz Villarreal Garcia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO
CAUSACION DE GASTOS PARA LA ORGANIZACION “GRUPO IDEASA”

PROPOSITO:

Su principal objetivo es registrar los gastos de cada punto de venta y del area

administrativa.

1. Ingresar a la herramienta “SCI”

2. Dar clic en “Ejecutar”

Advertencia de seguridad de Abrir archivo x

No podemos comprobar quién cred el archivo. ;Esta seguro de que desea
ejecutar este archivo?

Mombre:  [Nikda\SchSCiw.exe

Tipo:  Aplicacién
De  Bhiltdah\ScihSCiw.exe

archivos de ubicaciones que no reconoce pueden dafiar su PC, Ejecute

l.-f Este archivo se encuentra en una ubicacian fuera de su red local. Los
by
= este archive solamente si confia en la ubicacion, ;Cual es el riesgo?
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3. Digitar los siguientes espacios para ingresar.

SCI°
Compafia FINTURAS IDEA SA f

Fecha del Dia  Abril 28 de 2022

04/28/2022

Fecha de proceso  Abril 28 de 2022
04/28/2022

Mes Proceso [Clorriente [Sliguiente
C

Usuario  ANAPAZ g

009

Clave de Acceso -

Aceptar parg ingresar a lo compariia

Actualizar Version
/8

SCi NIIF 2022-1c 03/31,/2022 1

Revision 1.4

Version Pervasive 11.30

Instaladoa: PINTURAS IDEA 5.A.

ilimitada

un producto:

4. Seguir la siguiente ruta:

SCI°

Compafifa PINTURAS INDUSTRIALES -
Fecha del Dia
04/28/2022
Fecha de proceso  Abril 28 de 2022
04/28/2022

Mes Proceso

C

Abril 28 de 2022

[Clorriente

[Sliguiente

Usuario

009

ANA PA7 g

Clave de Acceso =

Aceptar para ingresar a la compariia

Actualizar Version
/

SCi NIIF 2022-1c03/31/2022 10:11

Aceptar

Revizion 1.4

Version Pervasive 11.30

Instaladoa: PINTURAS IDEA 5.A.

woesne. Hlimitada

126

B Sistema Comercial Integrado Connected - Compaiia 020 (PINTURAS INDUSTRIALES) - [Moticias llimitada - Portal de Clientes Siigo Software

Documentos | Reportes

Procesos

Archivos  Soportes

ﬂ‘ Asentar

]
2
= Qorregir 4

Beportes de Movimiento 4

=

Impresion 4

1 —i-r Cuentas x Pagar

| Ordenes de Pago 4

MNotas Credito 4

E--h- Otras Cuentas x Pagar

4 Anticipos y Notas

4Ci°

arcial Integrado
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5. En este paso se debe digitar la factura de gasto segun como corresponda, es decir,
segun el IVA, la Retencion en la fuente y la cuenta a la que debe ir.

Q Sistemna Comercial Integrado Connected - Compafifa 002 (PINTURAS IDEA 54) - [Captura de movimiento (Transaccion 09)]

ngcumentos Reportes Procesos Archivos Soportes

BB QBB o 8 3 NIF

A € D> = O S

Concepto  ||913 | GASTOS GEMERALES Documento |000035439 Fecha [06/18/2022
el
Acreedor | 900374748 [PAPELERIA PALACE SAS - Nit [ 900374748

/ Docto Ref. |00PP-6485 Mensaje |i Plazo | 30 Cpto. Pago (015  Pronto Pago ’_
—
'— 2 ’— Mensaje Movto |i Mro Importacidn ’7

Retencidn lva |99 Base Rite lva 1] 99
Consz_|Docto Ref | Dsctolva|Rte CREE Precio|IndCcioCta Contable |ld|Detalle Contable
1 [ 0.00 0.00 1

f

NOTA: Cuando se realiza un gasto se debe tener en cuenta los porcentajes que van en cada
centro de costo.

Ejemplo: Estos son los porcentajes que se estan utilizando en el afio 2022.

PINTURAS INDUSTRIALES
3 puntos de venta CENTRO DE COSTO
3 140,000.00 0.59 82,600 | Palace 0206
0.15 21,000 | Poblado 0207
0.20 36,400 | Rionegro IEPEDE-

1.00

3 puntos de venta mas administracion

3 533,840.00 0.56 298,950 | Palace 0206
0.14 74,738 | Poblado 0207
0.25 133,460 | Rionegro IEPEDE-
0.05 26,692 | Oficina 0102
1.00
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PINTURAS IDEA
3 puntos de venta CENTRO DE COSTO
140,000.00 0.25 35,000 | Amador VDZDI
0.38 53,200 | Estadio VDZDE
0.27 51,800 | Abejorral rL'I'ZDB
1.00
4 puntos de venta mas administracion
280,920 0.24 67,421 | Amador 0201
0.36 101,131 | Estadio 0202
0.35 98,322 | Abejorral 'DZDG
0.05 14,046 | Oficina 'DlDE
1.00
6. Dar clic en “Grabar”
Bruto 5.540.230.00 Rte Iva 0.00
Descuento .00 Ind y Ccio 0.00
Iva 0.00
Rte Fte 0.00
Autorenta 0.00 Meto 5.540,2:30.00
Razonable J 0.0
[ Tutalizar” «" Grabar l [ 4 Ean-::elar” * Salir l [ @ Aypuda l

7. Dar clic en “Aceptar”

Guardanda Mowvims

e

Sisterna Comercial Integrade Connected

'.6.' Documento Grabado ;000003591

~
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8. Dar clic en “SI”

Dezea lmprimir &l documento 000003591

Sisterna Comercial Integrade Connected n

9. Dar clic en “Media Pagina” y en “Aceptar”

MC OTRAS CxP(14)
Formatos
() Pre-lmpreso (®) Media P4gina
(") Papel (") Formato
P l ¢ Aceptar ] [ X Cancelar l ’ @ Aypuda ]

10. Elegir la impresora “EPSON LX -350” y “Aceptar”

Imprirnir
Impresora
Mombre:  JEPSON L%-350
Estado: Listo
Tipa: EPSON L¥-350 ESC/P
Ubicacion: USBO01
Comentario:

Intervalo de impresion
(®) Todo
Paginas

Seleccion

w Propiedades...

Copias

Mimero de copias: |1 =
i}ﬁ i}g}ﬂ Intercalar

— Cancelar

Copyright© 2022 | Ana

Paz Villarreal Garcia

129



	RESUMEN
	ABSTRACT
	GLOSARIO
	ÍNDICE DE TABLAS
	INTRODUCCIÓN
	JUSTIFICACIÓN
	OBJETIVOS
	Objetivo general
	Objetivos específicos

	ALCANCE
	IMPORTANCIA
	MARCO DE REFERENCIA
	Marco teórico.
	Marco legal y normativo

	METODOLOGÍA
	Técnicas e instrumentos para la recolección de la información

	HALLAZGOS Y PROPUESTA
	Momento I: Diseño del manual de procedimientos y funciones para el proceso causación ingresos
	Momento II: Manual de procedimientos y funciones para el proceso compras y notas crédito
	Momento III: Manual de procedimientos y funciones para el proceso causación de gastos

	RECOMENDACIONES
	CONCLUSIONES
	BIBLIOGRAFÍA
	ANEXOS
	MANUAL PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO CAUSACIÓN INGRESOS PARA LA ORGANIZACIÓN “GRUPO IDEASA”.
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO COMPRAS PARA LA ORGANIZACIÓN “GRUPO IDEASA”.
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO DE NOTAS CRÉDITO PARA LA ORGANIZACIÓN “GRUPO IDEASA”.
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES PARA EL PROCESO CAUSACIÓN DE GASTOS PARA LA ORGANIZACIÓN “GRUPO IDEASA”


